ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

6/2021. (111.27.) ONKORMANYZATI
RENDELETE

a szervezeti és mukodési szabalyzatrol szolo
19/2014. (X1.06.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol



Szigetszentmiklos Varos Onkormanyzatanak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. §
(4) bekezdése alapjan Szigetszentmikldés Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
feladat- és hataskorében eljarva, az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
eredeti jogalkotdi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban, valamint
a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrben eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § A szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz6l6 19/2014. (X1.06.) dnkorményzati rendelet
3. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

dr. Szilagyi Anita Nagy Janos
jegyz0 polgarmester

ZARADEK
Szigetszentmiklos Varos Onkorményzatdnak Polgarmestere ezen rendeletét 2021. marcius
26. napjan alkotta, 2021. marcius 27. napjan kihirdetésre kertilt.

dr. Szilagyi Anita
jegyz0



1. melléklet a 6/2021. (111.27.) dnkormanyzati rendelethez
3. melléklet a 19/2014. (X1.06.) dnkormanyzati rendelethez
Nemzetiségi onkormanyzatok miikodési feltételeinek biztositasa

a) Szigetszentmiklos Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikodési
feltételek biztositasa

1. A helyi Onkormdnyzat a Szigetszentmikldsi Polgdrmesteri Hivatal utjan (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a nemzetiségi Onkormanyzat részére ingyenesen
biztositja a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban 1évd

a) Szigetszentmiklos, Kéményseprok tere 1. szam alatti épliletben kialakitott, a
nemzetiségi Onkormanyzati feladatellatdsdhoz sziikséges targyi eszkozokkel felszerelt
irodahelyiséget. Az ingatlanrész infrastrukturajahoz kapcsolddo rezsikoltséget a helyi
onkormanyzat viseli. Az ingatlanrész fenntartasi koltségeinek, tovabba a sziikséges
technikai eszk6zOk beszerzésének, karbantartdsdnak fedezetét a helyi onkorményzat a
nemzetiségi onkormanyzat részére targyévenként nyujtott helyi dnkormanyzati tdmogatas
Osszegébe beépiti.

b) Szigetszentmiklos, Kossuth L. wu. 2. szam alatti ingatlanban, azaz a
Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal foépiiletében 1évo helyiség hasznalatat, elézetes
egyeztetés alapjan, havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6rdban, a nemzetiségi
Oonkormanyzat testiileti iléseinek megtartasahoz. A helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktrajahoz kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltséget a helyi 6nkormanyzat
viseli.

A helyiséghasznalat igénylésére a nemzetiségi onkormanyzat elndke, a helyiséghasznalat
biztositasara a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak vezetdje jogosult.

2. A helyi 6nkorményzat a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési, gazdalkodasi feladatok
esetében a Pénziigyi Osztaly, egyéb feladatok esetében a Szervezési Osztaly) utjan biztositja
a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati milkddéshez (a testiileti,
tisztségviseloi, képviseldi feladatok ellatasdhoz, tovabba a kotelezd Onkorményzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartdsdhoz) sziikséges targyi és személyi
feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postdzésa, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, valamint a jegyzOkonyvek benyujtasaban
val6 kozremiikddés);

b) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositdsi és postazasi
feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkorméanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, adatszolgaltatasi feladatokat,



d) a nemzetiségi onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos iratkezelési
feladatokat.

3. A Polgarmesteri Hivatal a 2. d) pont szerinti iratkezelési feladatokat — a nemzetiségi
onkormanyzat iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartasanak,
tovabbitasanak, biztonsagos 6rzési modjanak, rendszerezésének, segédletekkel ellatdsanak,
irattarozasanak, selejtezésének és levéltarba torténd atadasanak egységes elvek szerint
torténd szabalyozasa, tovabba annak érdekében, hogy az iratok utja nyomon kovethetd,
holléte pontosan megallapithatd, visszakereshetd legyen, és az irat épségben megdrizhetd
legyen —, a Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint latja
el azzal, hogy:

a) amennyiben a postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas,
valamint — a b) pontban foglalt kivétellel — informatikai telekommunikacids eszkdz Utjan
érkezett kiildemény nem a nemzetiségi onkormanyzat székhelyére érkezik, hanem azt a
nemzetiségi dnkormanyzat elnoke vagy nemzetiségi dnkormanyzati képviseld veszi at, ugy
a kiildeményt az atvevé haladéktalanul, de legkésdbb az atvételt kdvetdé munkanapon
koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal kiildemény atvételére jogosult munkatarsanak,

b) amennyiben az elektronikus uton érkezett kiildemény nem a nemzetiségi 6nkormanyzat
sz€khelyére érkezik, hanem a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy nemzetiségi
onkormanyzati képviseld egyéb elektronikus elérhetdségére, gy a kiildeményt az atvevo
haladéktalanul, de legkésdbb az atvételt kovetd munkanapon koteles tovabbitani a
Polgarmesteri Hivatal kozponti elektronikus levélcimére vagy a Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly Testiileti Iroddjanak elektronikus levélcimére,

c) amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében eljaré személy a Polgarmesteri Hivatal kézremiikddése nélkiil kiadmanyoz
iratot, gy a nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége soran keletkezett ezen irat egy eredeti
példanyat — annak nyilvantartasba vétele érdekében — haladéktalanul, de legkésébb a
kiadmanyozast kovetdé munkanapon koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Osztalya Testiileti Irodaja részére.

4. A helyi Onkormanyzat viseli a 2. pontban meghatirozott feladatellatashoz
kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselOk telefonhasznalata, tovabba a
postazasi koltségek kivételével —, mely utobbi esetében annak fedezetét a helyi
onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére targyévenként nyujtott helyi
onkormanyzati timogatas 6sszegébe beépiti.

S. A helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében, a jegyzd megbizdsabdl a
Jegyz6i Referatira biztositja a részvételt a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti
ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat
kérésére szakmai segitséget nyqjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat
miikddését érintden.

6. A Polgarmesteri Hivatal a Szigetszentmiklos Varos Onkormanyzata és a
Szigetszentmikléos  Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata kozott — 1étrejott
egylttmiikodési megallapodas VI. és VII. fejezetben foglalt eldirasok szerint elvégzi a
nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasaval,
illetdleg addszam igénylésével kapcsolatos feladatok eldokészitését.



b) Szigetszentmiklos Varos Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikodési
feltételek biztositasa

1. A helyi Onkorméanyzat a Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal utjan (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a nemzetiségi Onkormanyzat részére eldzetes
egyeztetés alapjan havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oOrdban ingyenesen
biztositja a nemzetiségi Oonkormanyzati feladat elldtdsdhoz sziikséges — targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt —helyiség hasznalatat, a nemzetiségi dnkormanyzat székhelyén, azaz
a Szigetszentmiklos, Kossuth L. u. 2. szam alatt, a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal
foépliletében. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo
rezsikoltséget, fenntartdsi koltséget a helyi donkorményzat viseli.

A helyiséghasznalat igénylésére a nemzetiségi onkormanyzat elndke, a helyiséghasznalat
biztositdsara a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak vezetdje jogosult.

2. A helyi 6nkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési, gazdalkodasi feladatok
esetében a Pénziigyi Osztaly, egyéb feladatok esetében a Szervezési Osztaly) itjan biztositja
a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati miikodéshez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz, tovabba a kotelez6 Onkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartdsdhoz) sziikséges targyi és személyi
feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, el6terjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a
testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, valamint a jegyzOkonyvek benyujtasaban
valo kozremiikddés);

b) a testiileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi €s postazasi
feladatokat;

c) a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a nemzetiségi dnkormanyzat miikdodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos iratkezelési
feladatokat.

3. A Polgarmesteri Hivatal a 2. d) pont szerinti iratkezelési feladatokat — a nemzetiségi
onkormdnyzat iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartdsanak,
tovabbitasanak, biztonsagos 6rzési modjanak, rendszerezésének, segédletekkel ellatasanak,
irattdrozasanak, selejtezésének ¢€s levéltarba torténd atadasdnak egységes elvek szerint
torténd szabalyozasa, tovabba annak érdekében, hogy az iratok utja nyomon kovethetd,
holléte pontosan megallapithatd, visszakereshetd legyen, és az irat épségben megdrizhetd
legyen —, a Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint latja
el azzal, hogy:

a) amennyiben a postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas,
valamint — a b) pontban foglalt kivétellel — informatikai telekommunikacios eszkdz Gtjan
érkezett kiildemény nem a nemzetiségi onkormanyzat székhelyére érkezik, hanem azt a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke vagy nemzetiségi onkormanyzati képviseld veszi at, ugy



a kildeményt az atvevd haladéktalanul, de legkésobb az atvételt kdvetd munkanapon
koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal kiildemény atvételére jogosult munkatarsanak,

b) amennyiben az elektronikus Uton érkezett kiilldemény nem a nemzetiségi dnkormanyzat
székhelyére érkezik, hanem a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy nemzetiségi
onkormanyzati képviseld egyéb elektronikus elérhetdségére, ugy a kiildeményt az atvevo
haladéktalanul, de legkésébb az atvételt kdvetd munkanapon koteles tovabbitani a
Polgarmesteri Hivatal kozponti elektronikus levélcimére vagy a Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly Testiileti Iroddjanak elektronikus levélcimére,

¢) amennyiben a nemzetiségi Onkormdnyzat elndoke vagy a nemzetiségi Onkormdanyzat
képviseletében eljaré személy a Polgarmesteri Hivatal kézremiikodése nélkiil kiadmanyoz
iratot, gy a nemzetiségi onkormanyzat tevékenysége soran keletkezett ezen irat egy eredeti
példanyat — annak nyilvantartasba vétele érdekében — haladéktalanul, de legkésdbb a
kiadméanyozast kovetd munkanapon koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Osztalya Testiileti Irodaja részére.

4. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddd koltségeket — a testiileti
tagok ¢és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi dnkormanyzat viseli.

5. A helyi onkorméanyzat megbizasabdl ¢s képviseletében, a jegyz0 megbizasabol a
JegyzOi Referatra biztositja a részvételt a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére szakmai segitséget nyljt annak ilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat
mikddését érintden.

6. A Polgarmesteri Hivatal a Szigetszentmiklés Varos Onkorményzata és a
Szigetszentmiklos  Véaros Bolgar Nemzetiségi Onkorméanyzata kozott — 1étrejott
egylittmiikddési megallapodas VI. és VII. fejezetben foglalt eldirdsok szerint elvégzi a
nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasaval,
illet6leg adoszam igénylésével kapcsolatos feladatok eldkészitését.

¢) Szigetszentmiklés Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikodési
feltételek biztositasa

1. A helyi oOnkormanyzat a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal utjan (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a nemzetiségi Onkorméanyzat részére eldzetes
egyeztetés alapjdn havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oOrdban ingyenesen
biztositja a nemzetiségi Oonkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges — targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt —helyiség hasznalatat, a nemzetiségi dnkormanyzat székhelyén, azaz
a Szigetszentmiklos, Kossuth L. u. 2. szam alatt, a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal
foeptileteben. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo
rezsikoltséget, fenntartasi koltséget a helyi onkormanyzat viseli.

A helyiséghasznalat igénylésére a nemzetiségi onkormanyzat elndke, a helyiséghasznalat
biztositdsara a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalyanak vezetdje jogosult.

2. A helyi onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési, gazdalkodasi feladatok
esetében a Pénziigyi Osztaly, egyéb feladatok esetében a Szervezési Osztaly) itjan biztositja
a nemzetiségi Onkorméanyzat részére az Onkormanyzati mikodéshez (a testiileti,



tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatdsdhoz, tovabba a kotelezé Onkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartdsdhoz) sziikséges targyi és személyi
feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postdzéasa, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, valamint a jegyzokonyvek benyujtdsdban
val6 kozremiikddés);

b) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkorméanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a nemzetiségi dnkormanyzat mitkkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos iratkezelési
feladatokat.

3. A Polgarmesteri Hivatal a 2. d) pont szerinti iratkezelési feladatokat — a nemzetiségi
onkormanyzat iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartasanak,
tovabbitasanak, biztonsagos 6rzési modjanak, rendszerezésének, segédletekkel ellatdsanak,
irattarozasanak, selejtezésének és levéltarba torténd atadasanak egységes elvek szerint
torténd szabalyozasa, tovabba annak érdekében, hogy az iratok utja nyomon kovethetd,
holléte pontosan megéllapithatd, visszakereshetd legyen, €s az irat épségben megdrizhetd
legyen —, a Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint latja
el azzal, hogy:

a) amennyiben a postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas,
valamint — a b) pontban foglalt kivétellel — informatikai telekommunikacios eszkoz utjan
érkezett kiildemény nem a nemzetiségi onkormanyzat székhelyére érkezik, hanem azt a
nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy nemzetiségi onkormanyzati képviseld veszi at, ugy
a kildeményt az atvevd haladéktalanul, de legkésobb az atvételt kdvetd munkanapon
koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal kiildemény atvételére jogosult munkatarsanak,

b) amennyiben az elektronikus uton érkezett kiilldemény nem a nemzetiségi dnkormanyzat
székhelyére érkezik, hanem a nemzetiségi Onkormanyzat elndoke vagy nemzetiségi
onkormanyzati képviseld egyéb elektronikus elérhetdségére, ugy a kiildeményt az atvevod
haladéktalanul, de legkésObb az atvételt kovetd munkanapon koteles tovabbitani a
Polgarmesteri Hivatal kozponti elektronikus levélcimére vagy a Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly Testiileti Iroddjanak elektronikus levélcimére,

c) amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében eljaré személy a Polgarmesteri Hivatal kdzremiikddése nélkiil kiadmanyoz
iratot, gy a nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége soran keletkezett ezen irat egy eredeti
példanyat — annak nyilvantartasba vétele érdekében — haladéktalanul, de legkésébb a
kiadmanyozast kovetdé munkanapon koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Osztalya Testiileti Irodaja részére.



4, A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

5. A helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében, a jegyz6 megbizasabdl a
Jegyz6i Referatura biztositja a részvételt a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat
kérésére szakmai segitséget nyljt annak tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat
miikodését érintden.

6. A Polgarmesteri Hivatal a Szigetszentmiklés Varos Onkormanyzata és a
Szigetszentmiklos  Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzata kozott —létrejott
egylittmiikodési megallapodas VI. és VII. fejezetben foglalt eldirdsok szerint elvégzi a
nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasaval,
illet6leg adoszam igénylésével kapcsolatos feladatok elokészitését.

d) Szigetszentmiklés Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzata részére a miikodési
feltételek biztositasa

1. A helyi Onkorményzat a Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal utjan (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a nemzetiségi Onkormanyzat részére ingyenesen
biztositja a helyi onkormanyzat tulajdonaban 1évé Szigetszentmiklds, Kossuth L. u. 2. szam
alatti ingatlanban, azaz a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal féépiiletében 1évo
helyiség hasznalatat, eldzetes egyeztetés alapjan, havonta igény szerint, de legalabb
harminckét oraban, a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek megtartasahoz. A
helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi
koltséget a helyi Onkormanyzat viseli. A helyiséghasznalat igénylésére a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, a helyiséghasznalat biztositdsara a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Osztalyanak vezetdje jogosult.

2. A helyi 6nkorményzat a Polgarmesteri Hivatal (koltségvetési, gazdalkodasi feladatok
esetében a Pénziigyi Osztaly, egyéb feladatok esetében a Szervezési Osztaly) Utjan biztositja
a nemzetiségi Onkorméanyzat részére az Onkormanyzati mikodéshez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz, tovabba a kotelezd Onkormanyzati
feladatok ellatasat szolgdldo rendezvények megtartasahoz) sziikséges targyi és személyi
feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal ellatja:

a) a nemzetis€gi Onkormdanyzat testiileti iiléseinek elOkészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, elOterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postdzdsa, a
testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitése, valamint a jegyzOkonyvek benyujtasaban
val6 kozremiikodeés);

b) a testlileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi
feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a nemzetiségi dnkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos iratkezelési
feladatokat.



3. A Polgarmesteri Hivatal a 2. d) pont szerinti iratkezelési feladatokat — a nemzetiségi
onkormanyzat iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének, nyilvantartasanak,
tovabbitasanak, biztonsagos 6rzési modjanak, rendszerezésének, segédletekkel ellatasanak,
irattarozasanak, selejtezésének és levéltarba torténd atadasanak egységes elvek szerint
torténd szabalyozasa, tovabba annak érdekében, hogy az iratok utja nyomon kovethetd,
holléte pontosan megallapithatd, visszakereshetd legyen, és az irat épségben megdrizhetd
legyen —, a Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint latja
el azzal, hogy:

a) amennyiben a postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas,
valamint — a b) pontban foglalt kivétellel — informatikai telekommunikacids eszkdz Utjan
érkezett kiildemény nem a nemzetiségi onkormanyzat székhelyére érkezik, hanem azt a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke vagy nemzetiségi dnkormanyzati képviseld veszi at, ugy
a kildeményt az atvevd haladéktalanul, de legkésobb az atvételt kdvetd munkanapon
koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal kiildemény atvételére jogosult munkatarsanak,

b) amennyiben az elektronikus uton érkezett kiildemény nem a nemzetiségi dnkorményzat
székhelyére érkezik, hanem a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy nemzetiségi
onkormanyzati képviseld egyéb elektronikus elérhetdségére, tigy a kiildeményt az atvevo
haladéktalanul, de legkésdbb az atvételt kovetd munkanapon koteles tovabbitani a
Polgarmesteri Hivatal kozponti elektronikus levélcimére vagy a Polgarmesteri Hivatal
Szervezési Osztaly Testiileti Iroddjanak elektronikus levélcimére,

c) amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében eljaré személy a Polgarmesteri Hivatal kézremiikodése nélkiil kiadmanyoz
iratot, ugy a nemzetiségi Onkormanyzat tevékenysége soran keletkezett ezen irat egy eredeti
példanyat — annak nyilvantartasba vétele érdekében — haladéktalanul, de legkésébb a
kiadmanyozast kovetd munkanapon koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Osztalya Testiileti Irodaja részére.

4. A helyi Onkormanyzat viseli a 2. pontban meghatirozott feladatellatashoz
kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselOk telefonhasznalata, tovabba a
postazasi koltségek kivételével —, mely utobbi esetében annak fedezetét a helyi
onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére targyévenként nyujtott helyi
onkormdanyzati timogatas 6sszegébe beépiti.

S. A helyi onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében, a jegyzd megbizasabol a
Jegyz6i Referatura biztositja a részvételt a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkorményzat
kérésére szakmai segitséget nyqjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetis€égi dnkormanyzat
miikodését érintden.

6. A Polgarmesteri Hivatal a Szigetszentmiklos Varos Onkormdanyzata és a
Szigetszentmikléos Varos Roman Nemzetiségi Onkormanyzata kozott —létrejott
egyiittmikodési megallapodas VI. és VII. fejezetben foglalt eldirasok szerint elvégzi a
nemzetiségi onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasaval,
illetéleg adoszam igénylésével kapcsolatos feladatok eldkészitését.



