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Vallalkozasok a ,,Digitalizacié” szoritasaban -kényszer vagy
verseny elény

Kotelezo elektronikus kapcsolattartas és a Digitalis allampolgarsag

Az el6adassorozat célja: Utolérte a vallalkozasokat a digitalis tarsadalom kialakuldasabol
levezethet6 digitalizacids kényszer, amely lassan alapfeltételévé valik a vallalkozasok életben
maraddsanak. Ez a kényszer tobbszorosen sujtja a KKV szektort és a Mikrd vallalkozasokat. E
két szektornak szeretnénk segitséget nyujtani a legsziikségesebb Iépések megismerésében és
megolddsaban.

KKV- meghatarozasa -ide soroljuk azokat a vallalkozasokat, akik esetében a vezeté munkajat
és a szervezet mlikodését legalabb 4-5 f6s adminisztrativ munkakdrben dolgozé munkatars
segiti. Azaz a vezet6nek van lehet6sége a nem vezetGi feladatokat, folyamatokat szakmailag
felkészilt munkatdrsra delegdlni

Mikré vallalkozasoknak tekintjliik azokat a szervezeteket, ahol a vezet6vel egyiltt az
adminisztrativ munkakort betolté csapat 5 f6 alatt van. Ezekben a szervezetekben a vezet6
korlatozottan vagy egyaltaldn nem tud adminisztrativ feladatokat, folyamatokat mas személyre
delegdlni, legfeljebb a kiils6é konyvel6re, konyvel6 iroddra probalhatja részben atharitani.

A KKV szervezetek szamara két Iépcsés tamogatast szeretnénk nydjtani.
Els6 lépcs6ben a vezet6i dontések meghozatalahoz szeretnénk atfogd ismereteket adni a
vezetének, dontéshozdénak arrdl, hogy milyen feladatokat jelent a digitalizacié és mit kell
esetleg delegalnia és kinek.
— milyen elkerlilhetetlen eszkozoket kell hasznalni a szervezetnek
— miért, nem lehet ezeket figyelmen kiviil hagyni
— miis az a DAP tv. (réviden)
— mire j6 a DAP applikacié
— hogyan m(ikddnek a kiilonb6z6 elemei az e-kommunikacidnak
— cégkapu,
— rendelkezés nyilvantartas
— elektronikus aldiras
— elektronikus kommunikacié
— e-papir
— iForm Grlapok
— milyen feladatokat tud a vezet6 delegalni a munkatdrsai felé
— hogyan ellendrizze a kijelolt munkavallalé tevékenységét
— a digitalizacié milyen koltségeket okoz hogyan lehet ezeket a koltségeket nyereség
termel8vé tenni.
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— hogyan vdlassza ki a vezetd, hogy kire bizza az elektronikus kapcsolattartdst és
elektronikus iratkezelést a szervezeten beldl.
Masodik Iépcsében a vezets daltal az digitalizacids feladatokra kijel6lt munkatarsak gyakorlati
oktatasa.
— mit tekintlink elektronikus dokumentumnak
— mit jelent az elektronikus alairas

hogyan m(kddik az elektronikus aldiras

milyen tipusai vannak
hogyan valasszunk az elektronikus aldirdsok kozil (mi mire hasznéalhatd)

mire hasznalhaté a DAP aldiras és miért
— elektronikus kapcsolat tartas a gyakorlatban
— Ggyfélkapu (KUNY tarhely)
— hivatalikapu m(kodése
— cégkapu mikodése
— KAU Kézponti azonositasi tigyndk
— cégkapu felhaszndléi szerepkorok
— cégkapu felelGs
— Ugykezeld (cégképviseletre jogosult)
— Ugykezel6 (kiildésre jogosult)
— Ugykezeld (kildésre nem jogosult)
— cégkapu bedllitasok
— Uzenetek cimkézése
— korlatozott hozzaférési cimkék, jogosultsagok
— Rendelkezés Nyilvantartas a gyakorlatban
— rendelkezések
— elektronikus meghatalmazasok mikddése

El6ad6:  Toth Szilard - MISZK adatvédelmi tisztviseld, az ITJUMP Kft. tulajdonosa és szakmai

igazgatoja.

JELENTKEZES

Tisztelettel varjuk rendezvényiinkon.
Udvézlettel:

Pest Varmegyei és Erdi Kereskedelmi és Iparkamara


https://www.itjump.hu/
https://listamester.hu/forms/fe/1/9/5/9/19593.html

