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ALLASPALYAZAT
SZIGETSZENTMIKLOSI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet K6zszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében

Koltségvetési és Szamviteli ligyintézo
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

Koltségvetési és Szamviteli ligyintézi feladatok ellatdsa munkakori leirds alapjan a
Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal Szigetszentmiklds, Kossuth L. u. 2. sz. alatti kozponti
éptiletében Kiemelt feladatok:

- gazdasagi események kdnyvelése,

- évkozi koltségvetési- és mérlegjelentések elkészitésében vald kozremiikddés,

- éves zarszamadas és koltségvetési rendelet el6készitésében valé kozremiikodés
- Afa bevalldsok és tovabbi bevallasok készitése és megkiildése a NAV felé.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatérozatlan, 40 éra, Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetszentmiklés

A munkavégzés pontos helye: Kossuth Lajos utca 2.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informaci6 (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény /fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): A munkakor hatarozatlan id6tartamra szdl, hat hénap préobaid6 kikotésével.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informacidt a http://szigetszentmiklos.hu/ honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk a palyazokat az adatkezelés céljarol: Az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, hozzajarul6 nyilatkozataval a palyazo irasban hozzajarul a benyujtott palyazati anyagaban
foglalt valamennyi személyes adatanak kezeléséhez. Az adatkezel$ az adatokat az informaciés
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) bekezdés
b) pontjdban foglaltak alapjan kezeli. Eredménytelen palydzat esetén a palyazati anyag - az
elbiralast kovet6en haladéktalanul - megsemmisitésre, torlésre kertil.

A jogdllasra, az illetmény megdllapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgdlati tisztvisel6krol szo6lo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Szigetszentmiklés Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének a koztisztvisel6k illetményérdl, valamint a koztisztvisel6ket megilletd
egyes juttatasokrél és tdmogatdsokrol szoldo 6/2012. (I1.1.) onkormanyzati rendelete és



KOZSZOLGALLAS sorszam: 130375

Intézményi iktatészam: SZSZMPH 05/467/2025

Szigetszentmiklés Varos Onkormdanyzata 2025. évi koltségvetésrél szolé 7/2025. (111.17.)
onkormdanyzati rendelete, valamint a Szigetszentmikl6si Polgdrmesteri Hivatal Koézszolgdalati
Szabalyzatarol sz616 14/2024. (X.15.) szdmu jegyz6i utasitas rendelkezései az iranyadok.

A munkakor a pdlyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
- Cselekvbéképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkoélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Pénziigyi-szamviteli fels6foka végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6foku képesités, a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irdsairdl szl 29/2012.
(I11.7.) Korm. rendelet 1. melléklet pénziigyi és szamviteli feladatkor tekintetében eghatarozott
szakiranyu szakképzettség

- palyazat elnyerése esetén orvosi alkalmassagi vizsgalat

- Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a kozszolgalati tisztvisel6kro6l szolé 2011. évi CXCIX.
torvény 84-85. §-a szerint.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

- mérlegképes kdnyvel6i szakképesités allamhaztartasi szakon

- onkormanyzatnal koltségvetési, pénziigyi, szamviteli teriileten szerzett
szakmai tapasztalat

- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

- kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga megléte

- felhasznaldi szintl szamitogépes ismeretek (Word, Excel)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1IV.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Nyilatkozat biintetlen el6életroél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.31. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus tton Torékné Bodogan Moénika részére a
humanpolitika@szigetszentmiklos.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazat benyujtasanak kizardlagos feltétele az eldirt
palyazati feltételeknek valé megfelelés.

Az el6zetes biralat a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan torténik.

A megadottdl eltér6 moédon benyujtott palydzat annak automatikus figyelmen kiviil hagyasat
eredményezi.

Erkoélcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezés postai feladdvevényét.

A palyazatrdl el6készitd bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a kinevezési jogkor
gyakorloja dont, személyes meghallgatisra csak a benyujtott palydzati anyagok alapjan
alkalmasnak itélt jeloltek esetében Keriil sor. A palyazok az eredményekrol legkésébb a palyazat
elbiralasat kéveté 8 napon beliil irdsban tajékoztatast kapnak. A palyazat kiiréja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.30. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye: Szigetszentmiklds Varos Honlapja és

Szigetszentmiklds Varos Facebook Oldala

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.12.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelndoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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