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ALLASPALYAZAT
SZIGETSZENTMIKLOSI POLGARMESTERI HIVATAL
Jegyzbije
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Testiileti és nemzetiségi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal Testiileti
Irodaja feladatkoréhez tartozéan nemzetiségi Oonkormanyzati ligyintézo6i feladatok ellatasa,
valamint  képvisel6-testiileti, nemzetiségi képvisel6-testiileti és  bizottsagi  ulések
jegyz6konyvezése, llések el6készitése, az ezekkel kapcsolatos adatrogzitési, sokszorositasi,
nyilvantartasi és adminisztracios feladatok, tovabba egyéb iligyintéz6i, tigyviteli és nyilvantartasi
feladatok elvégzése.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Koordinacios

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

li‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetszentmiklds

A munkavégzés pontos helye: 2310. Szigetszentmiklés, Kossuth Lajos utca 2.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkakoér hatarozatlan idétartamra szoél, hat hénap prébaidé kikotésével.

A munkaltatéval kapcsolatos tovabbi informaciét a www.szigetszentmiklos.hu honlapon
szerezhet.

Tajékoztatjuk a palyazokat az adatkezelés céljardl: Az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, hozzajarulé nyilatkozataval a palyazé irasban hozzajarul a benyujtott palyazati anyagaban
foglalt valamennyi személyes adatdnak kezeléséhez. Az adatkezel§ az adatokat az informécids
onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltak alapjan kezeli. Eredménytelen palyazat esetén a palyazati anyag - az
elbiralast kovet6en haladéktalanul - megsemmisitésre, torlésre kertil.

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi
CXCIX. térvény rendelkezései, valamint Szigetszentmiklés Varos Onkormdanyzata
KépviselGtestiiletének a koztisztvisel6k illetményérdl, valamint a koztisztvisel6ket megilletd
egyes juttatasokrol és tAmogatasokrol szolo 6/2012. (11.1.) dnkormanyzati rendelete és

Szigetszentmikldos Varos Onkormdanyzata 2025. évi koltségvetésérdl szolé 7/2025. (111.17)
onkormanyzati rendelete, valamint a Szigetszentmikl6si Polgdrmesteri Hivatal Kozszolgalati
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Szabdlyzatardl szo6l6 14/2024. (X.15.) szdmu jegyzdi utasitas az irdnyadok.

A munkakoér a palyazatok elbirdlasat kovet6en azonnal betolthet6.

Feltételek, E16nyok
Palyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettség a kozszolgalati tisztvisel 6k képesitési elbirasairdl
sz616 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet értelmében

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépiskolai végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)
- Szervezb6készség, koordinacio (ligyintézoi)

- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Nyilatkozat biintetlen el6életrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.04. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus uton Kohautek Evelin részére a
humanpolitika@szigetszentmiklos.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazat benyujtasanak kizarolagos feltétele az eldirt
palyazati feltételeknek valé megfelelés. Az el6zetes birdlat a szakmai dnéletrajz és a végzettség
alapjan torténik. A megadottdl eltéré mdédon benytjtott palyazat annak automatikus figyelmen
kiviil hagyasat eredményezi. Erkolcsi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezés postai

feladovevényét.

A palyazatokrol el6készit6 bizottsag altal felallitott rangsor figyelembevételével a kinevezési
jogkor gyakorléja dont. A palyazdk az eredményrdél legkés6bb a palyazat elbiralasat kovet6 8

napon beliil irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.19. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Szigetszentmiklés Varos Honlapja,
Szigetszentmikl6s Varos hivatalos facebook oldala

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.02.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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