Felhivjuk Tisztelt Adozok figyelmét, hogy minden gazdalkodé szervezet (vallalkozas és egyéni
véllalkoz0) az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szolo
2015. évi CCXXII. torvény (E-lgyintézési tv.) 9. § (1) aa. pontja alapjan Kkoteles
adohatosagunkkal elektronikus uton kapcsolatot tartani és iigyeit elektronikus uton
intézni.

Az E-iigyintézési tv. 9. § (5) bekezdése szerint, ha jogszabaly egy nyilatkozat megtétele
vonatkozasdban az elektronikus kapcsolattartast — vagy az elektronikus kapcsolattartas

modjat — kotelezové teszi, az e kovetelménynek meg nem felelé nyilatkozat — a torvényben
meghatéarozott és a (4) bekezdésben foglalt esetek kivételével — hatalytalan.

Adohatosagunk csatlakozott az ASP orszagos rendszerhez.

Az Onkormanyzati Hivatali Portil (OHP) az 6nkormanyzati ASP rendszerben az
elektronikus 6nkormanyzati iigyintézés helyszine.

Az OHP-portal az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé Onkormanyzatok természetes
személy és jogi személy lgyfelei szamara egyarant lehetOséget biztosit a szakrendszeri
alkalmazasokhoz kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybe vételére.

Az (")nkorményzati Hivatali Portal a https://ohp-20.asp.lgov.hu cimen és a
www.szigetszentmiklos.hu honlapon 1évé eUgyintézés gombrol érhetd el.

Az oldal megtekintéséhez bongészOprogram (Internet Explorer, Chrome, Firefox, Safari, stb.)
¢s internet hozzaférés sziikséges, a portal €s a szolgaltatasai hasznalata egyéb alkalmazas
telepitését nem igényli.

Igénybe veheté elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
Ugyinditas

Az ligyinditas egy elektronikus tirlap benytjtasat jelenti. A telepiilés és az ligy kivalasztasa utan
az Urlapkitolté alkalmazas segitségével az tigyfél kitolti az tirlapot, majd bekiildi a telepiilési
onkormanyzat hivatali tarhelyére. A cimzett 6nkorményzat iratkezeldje érkezteti a benytjtott
tirlapot és iktatas utan bekeriil a megfeleld szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hdz. Jelenleg
az Onkormanyzat ado, ipar- és kereskedelmi, hagyatéki leltar, birtokvédelmi, anyakonyvi,
valamint szocidlis ligyei tdmogatottak szakrendszeri fejlesztésekkel az dnkorméanyzati ASP
rendszeren keresztiil, de az Un. e-Papir szolgaltatas segitségével barmilyen ezen kiviili iigy
elektronikusan indithato.

Az iigyinditas bejelentkezéshez és regisztracidhoz kotott szolgaltatas, ennek hianyaban az tirlap
legfeljebb csak nyomtathat6 és papir alapon nyujthat6 be.

Az trlap bekiildés sikerességérdl a bekiildé visszaigazolast kap bekiildés utan az Urlapkito1té
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladasi igazolast az értesitési tarhelyén
(https://tarhely.gov.hu/).

Az online tigyintézéshez rendelkeznie kell ligyfélkapus regisztracioval, tarhellyel, valamint a
Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel.



A Dbejelentkezés nélkilli  iigyintézés az OHP nyitd oldalan, a VALASSZON
ONKORMANYZATOT gomb lenyomasaval indithat6. Az onkormanyzat és az firlap
kivalasztasa utan itt is az ONLINE KITOLTES lehet6ség valasztasaval nyilik meg az trlap,
ami kit6ltés utan PDF-formatumban elmenthetd.

Adodegyenleg lekérdezés

Az ligyfel lekérheti adott telepiiléshez tartozo helyi adoegyenlegét. Az egyenleg lekérdezés¢hez
a felhasznalonak a KAU-n azonositania kell ‘magat. A rendszer az Adoegyenleg lekérdezés
oldal megnyitasakor kitolti a LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE mez6t. Erdemes
ellendriznie, hogy helyesen szerepel-e az adéazonosito jele vagy adészama a mezdében.
Azonositas utan a felhasznald lekérdezheti az adott onkormanyzati adohatosagnal fennallo
személyes adoegyenlegét, vagy képviseleti joggal felruhazott személyként azon (természetes
vagy jogi) személyek egyenlegét, amelyekkel kapcsolatban az Onkormanyzatndl jogosult
eljarni.

Ugykovetés

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkorményzati Hivatali Portal
feliiletén elektronikusan inditott helyi Onkorményzati iigyek statuszat is. Az alkalmazas

lehetdséget biztosit az ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

A szolgaltatas igénybevétele

Az OHP-portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok, mas funkciok
azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezéshez kotott funkciok:

o Elektronikus tirlap bekiildése

e Mentett tirlapok elérése és megnyitasa
o Ugykovetés

o Adobegyenleg-lekérdezés

o Sajat onkormanyzatok listaja

Bejelentkezés nélkiil is igénybe vehetd funkciok:

o Onkormanyzat-keresés
o Bekiildés nélkiili tigyinditas

Amennyiben az On 4ltal intézend {igyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az
e-Papir szolgaltatason keresztiil terjesztheti be (https://epapir.gov.hu).

Az azonositas a KAU igénybevételével torténik. Elsd belépéskor, KAU-azonositas, majd az
Altalanos Szolgaltatasi Feltételek (ASZF) elfogadasa utan 1étrejon az ASP elektronikus tigyfél
felhasznaloi fiok. Az 6nkormanyzat elérhetd szolgaltatasainak hasznalatdhoz sziikséges
kivélasztani az dnkormanyzatot is.



