SZIGETSZENTMIKLOS VAROS
ONKORMANYZATA JEGYZOJENEK

5/2023. (£.31.) SZAMU UTASITASA

a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal
kezelésében iévo kiizérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérol, tovabba a
koitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
kozatalanak rendjéro!
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Az informécids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl szélé 2011, évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, 35. § (3) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtisarol sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjdban foglait felhataimazés alapjan a Szigetszentmikidsi Polgarmesteri
Hivatal kezelésében lév6 kdzérdek(l adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjét, tovabbd a koételezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalénak rendjét a
kovetkezdék szerint hatdrozom meg:

1) Az Utasitas célja a Szigetszentmiklosi Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
kezelésében 1évo kozérdekli vagy koézérdekbdl nyilvdnos adatok (a tovdbbiakban:
kdzérdekli adatok) nyilvanossiginak biztositdsa. Ennek érdekében meghatirozza a
kdzérdekli adatok, valamint a kotelezGen kozzéteendd adatok megismerésére irdnyuld
igények elbiralasa soran irdnyadé eljarasi szabalyokat, illetve a kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval 6sszefligg6 feladatokat.

2) Az Utasitas személyi hatalya kiterjed a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi munkatérsra
(koztisztviseld, ligykezel6, munkavéilald, egyéb foglaikoztatott). Targyi hatilya kiterjed
minden, a Hivatal 4ltal kezelt kdzérdek( adatra, kivéve a min6sitett adat védelmérdl szdlo
térvény szerinti mindsitett adatok kérére.

3) Az Utasitas elkészitésének €s szitkség szerinti médositisinak elokészitése a Szervezési
Osztaly Ugyviteli Iroda vezet6jének feladata.

4) A sajat adatain feliil a Hivatal kezelésében 1év6 adatnak minGsiil Szigetszentmiklos Véros
Onkorményzata, Szigetszentmiklés Véros Bolgar-, Német-, Roma és Roméan Nemzetiségi
Onkorményzata minden adata, ezekkel kapcsolatban a Hivatal jar el.

5) Fogalom meghatarozasok:
a) személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

b) célhoz kbtitiség elve: személyes adatok csak elére meghatirozott célbol, csak & cél
megvaldsulasédhoz szikkséges mértékben €s ideig kezelhet6ek. Ettdl eltérd célra az
érintett adatalany, illetleg torvényes vagy meghatalmazott képviselje — megfeleld
tajékoztatason alapulé — hozzajarulasaval lehet személyes adatot kezelni;

c) kozérdekd adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, ondllé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatiskdrre,
illetékességre,  szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miiksdést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre
vonatkozo adat;

d) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek mnyilvanossagra hozataldi, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli; .

e) Uzleti titok: a gazdasgi tevékenységhez kapcsolodd, titkos - egészben, vagy
elemeinek Ssszességeként nem kdzismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet
végzé személyek szdmdra nem kénnyen hozziférhetd -, ennélfogva vagyoni
értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt 6sszeallitas,
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amelynek a titokban tartisa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altaladban elvarhaté magatartst tanisitja.

L A kozérdekil adat megismerése iranti igény €s intézése

1. Az adatigénylés benyiijtisa és nyilvantartasba vétele

6) A kozérdekii adat megismerése irant széban (a Hivatal személyes megkeresése titjin vagy
telefonon), vagy a jelen szabadlyzat 1. szdmu meilékletében meghatirozott
formanyomtatvany igénybevételével (a tovabbiakban: igénybejelentd lap), vagy irdsban,
vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat be. Az adatigényld koteles megadni nevét —
nem természetes személy esetén megnevezését — és azon elérhetOségét, amelyre az
adatszolgaltatast kéri, ellenkez esetben a Hivatal nem kdteles teljesiteni az adatigénylést.

7) Az igénybejelenté lapot letdlthet6 formaban kozzé kell tenni Szigetszentmiklés Véros
Onkorményzatanak honlapjan (a tovabbiakban: Honlap).

8) A Hivatal kozponti szdméra érkezd, kozérdekli adat kozlésére irdnyulo igényekkel
kapcsolatos hivdsokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez, ha
ez nem lehetséges, altaldnos helyetteséhez vagy a Szervezési Osztaly Ugyviteli Irod4janak
vezetdjéhez kell kapcesolni.

9) A kozérdekii adat iranti igényt {rasban
a) postaiiton a Hivatal cimére (2310 Szigetszentmiklds, Kossuth L. u. 2.),
b) faxszamara (06-24-505-500)
c) személyesen a Hivatal Szigetszentmiklés, Kossuth L. u. 2. szdm alatti épiiletének
Portajan, illetve
d) elektronikus tton a varoshaza[kukac]szigetszentmiklos.hu elektronikus levélcimre
kell benydjtani.

10) A Hivatalhoz, annak barmely szervezeti egységéhez - a 9) pontban foglaltaktol eltérd
elérbetdségre - irasban vagy elektronikus Uton beérkezd kdzérdekii adatigénylésre iranyuld
beadvanyt, ideértve a 13) pont szerinti adatigénylésrol készitett igénybejelentd lapot is, az
érintett szervezeti egység vezetGje haladéktalanul koteles atadni a Szervezési Osztaly
Ugyviteli Irodaja részére.

11)Az Ugyviteli Iroda ellenérzi, hogy a Hivatalhoz beérkezd beadvanyok koézérdeki
adatigénylésnek minésiilnek-e. Amennyiben igen, Ggy az iratra ravezeti a ,kozérdeki
adatigénylés” szdveget. A kozérdekii adatigénylésnek mindsiild beadvanyokat — beleértve
a szOban meg nem valaszolhat6é 13) pont szerinti adatigénylésrél készitett igénybejelentd
lapot is — az Ugyviteli Iroda a feladatkér szerint illetékes szervezeti egység vezetSjének
soron kiviil mésolatban 4tadja. Azonos tirgyban érkezé, de eltér$ adatok igénylése irdnti
igény kiilon igénylésnek mindsiil, igy kiilén foszamra kell iktatni.

2. Az adatigénylés teljesitése
12) A széban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igényl$ széban kéri a

valaszt, illetve az szdmara kielégito €s
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a) az igényelt adat a Honlapon vagy mas médon jogszerlien mér nyilvanossigra keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal hatdskérére, eljirisdra, az alkalmazott jogszabilyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatdssal teljesitheto.

13) A 12) pont szerinti igény szébeli teljesitésére a Hivatal barmelyik kéztisztviseldje
jogosult. A sz6ban meg nem vélaszolhat6 igényekrdl igénybejelentd lapot kell késziteni,
Az igényl6t egyidejlileg tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének teljesitésére irasban keriil
sor. Az igény irdsbeli teljesitése érdekében fel kell venni az igényld nevét - nem
természetes személy esetén megnevezését — és azon elérhetdségét (elektronikus levél
cimet, postai elérhet6ségét vagy telefaxszdmat), amelyre az adatszolgaltatast kéri.

14) A Hivatal a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényt - az igény beérkezését kivetd
— legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban az igény érkeztetésétél szamitott 15 napon
beliil teljesiti.

15) Az adatkézlés célhoz kotottségét a kbzérdekli adatigénylésnél az adatkozlének vizsgélnia
kell. Szem el6tt kell tartani a személyes adatok kezelésének célhoz kotottségét, és ennek
megfeleléen a kezelt adatokat csak az adott iigy elintézése érdekében szabad felhaszn4lni,
tovabba azok mas eljardsokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok dssze kivéve, ha azt
térvény megengedi, vagy az érintett ahhoz hozzajarul.

16) Ha az adatigénylés nem egyértelm(, a Hivatal felhivja az igényl6t az igény pontositiséra,
15 napos hatirid6 megjeldlésével. A pontositds id6tartama nem szamit bele a valaszadasi
hatarid6be, és felfliggeszti a valaszadési hatariddt, igy az igény teljesitésére vonatkozd
14) pont szerinti hatiridé ez esetben a pontositott igény kézhezvételének napjatél
szamitando.

17) Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmil, vagy nagyszami adatra vonatkozik, vagy a
munkaerdforras ardnytalan igénybevételével jarna, a 14) pontban meghatérozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény érkezésének
napjatol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

18) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, mely nincs a Hivatal
kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagaddsakor tdjékoztatni kell az
adatigénylot, hogy a Hivatal tudomdsa szerint mely kzfeladatot ellaté szerv kezeli az
igényelt kozérdekti adatokat.

19) Ha a koézérdekli adatigénylés teljesitése sorn nem allapithaté meg, hogy az igényelt
adatokat mely szerv kezeli, akkor az igénylét errdl haladéktalanu! irdsban értesiteni kell.

20) Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve
médon kell eleget tenni.

21) Amennyiben az igényld az adatszolgaltatas kivant modjat nem jelslte meg, illet6leg, ha a
Hivatal ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni nem képes az adatszolgaltatast, gy az
igényt a Hivatal az altala vdlasztott mddon és technikai eszkozzel teljesiti.

22) Aranytalan nehézséggel jar az adatigénylés teljesitése, ha az a Hivatal feladatkér szerint
illetékes szervezeti egységének olyan mennyiségil tobbletfeladatot jelent, hogy az a napi
tigymenetet, munkavégzést, igy az dnkormanyzat miikodésével, az allamigazgatési ligyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatoknak, azaz a Hivatal

Oldal 4 /22

/@Ouaa%



23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

jogszabalyban meghatarozott alapfeladatainak szakszer(i, hataridében t6rténd ellatasat
akadélyozza.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban a Hivatal nyilvinossagra hozta, az
igényt az adatot tartalmazd6 nyilvanos forras pontos megjeltlésével kell teljesiteni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

Amennyiben a dokumentumot vagy dokumentumrészt az igényl6

a) fénymasolatban vagy elektronikus aton vald tovébbitdssal kéri, ugy annak az
elkészitése - az adatok tartalma alapjan - a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti

cgyseg,
b) elektronikus adathordozon kéri, tgy annak elkészitése — a feladatkdr szerint illetékes

bels6 szervezeti egység 4ltal Gsszegytijtott és rendszerezett adatok rendelkezésre
bocsatasat kovetden - a Szervezési Osztaly

feladata,

Ha a kozérdek adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6 adatot
(pl. személyes adat, kiilonleges adat, az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozé lizleti titok) is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatszolgaltatas teljesitésével Osszefliggd tevékenység (adat felkutatisa, §sszesitése,
rendszerezése, mdsolat készitése, a madsolaton a meg nem ismerheté adatok
felismerhetetlenné tétele) munkaidd raforditasérdl az ligyintézonek ki kell téltenie a jelen
utasitas 1. sz. fliggeléke szerinti 8sszegzd adatiapot.

Az adatigényl6 személyes adatait az iratokon az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatarozott idé elteltét kovetben haladéktalanul, vagy amennyiben koltségtérités
keriilt megéllapitasra, a kdltségtérités befizetését kvetden torslni kell.

3. Az adatigénylés teljesitése koltségtérités megallapitisa esetén

A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedben — kdoltségtéritést dllapithat meg. A megallapithato kéltségtérités
koltségelemenkénti mértékét, jogszabily alapjan a jelen utasitds 2. sz, mclléklete
tartalmazza. Az adatigénylés teljesitéséért abban az esetben kell kdltségtéritést fizetni,
amennyiben az a 10.000,- Ft 6sszeghatirt meghaladja.

A 28) pont szerint megéllapitott koltségtérités Osszegér6l az igénylot az igény teljesitését
megeldzden, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil - a 32. pont szerint - tjékoztatni
kell, akinek 30 napon belil nyilatkoznia kell arr6l, hogy igénylését fenntartja-e. A
nyilatkozat irdsban és széban is megtehetd, utdbbi esetben az iigyintéz6 a nyilatkozat
megtételérdl feliegyzést készit. Az adatigényl6t ezzel egyidejiileg tajékoztatni kell a
masolatkészitést nem igényld adatkiadési lehetdségekrdl is. A nyilatkozat beérkezéséig
az adatigénylés teljesitésére nyitva allo, 14) pont szerinti hataridé nyugszik.

Amennyiben az  adatigényld a megallapitott koltségtérités  Osszegének
figyelembevételével nyilatkozatdban az adatigénylést fenntartja, vagy a masolatkészitést
nem igényld adatkiadast kéri, a Hivatal a kért adatokat haladéktalanul, de legfeljebb a 14)
pont szerinti hatdridén beliil teljesiti.
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32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

A koltségtéritést az igényld banki atutaldssal, vagy postai készpénz atutalasi megbizassal
teljesitheti 15 napos fizetési hataridével. A koltségtéritésrol a Pénziigyi Osztdly szdmlat
allit ki.

Amennyiben a Hivatal koltségtéritést allapit meg az adatszolgaltatast a koltségtérités
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A 33) pont szerinti esetben az adatigénylSt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell

a) akoltségtérités eldozetes megtéritésének indokaral,

b) a koltségtérités mértékérdl és teljesitésének lehetbségeirdl,

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl.

Amennyiben az adatigénylés kapcsén a Hivatal ténylegesen keletkezett koltsége nem éri
el az adatigényld éltal eldzetesen megfizetett koltségtérités Osszegét, akkor szimara a
kiilonbozetet vissza kell fizetni. A visszafizetést arra a szdmlara kell teljesiteni, melyrdl
a befizetés érkezett, megjegyzésben leirva annak jogeimét, vagy azt készpénzben kell
teljesiteni, amennyiben a befizetése is tigy tortént.

A k6zérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatéd
mértékébe nem szamithaté bele az az - adatigénylbnek visszafizetend6 - dsszeg, amellyel
az Infotv. 29. § 6) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének a 2. szdmi mellékletben meghatirozott
tényleges koltségét meghaladta.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
széma a tizet meghaladja.

A koltségtéritésként megéallapithaté legalacsonyabb Osszeg mértéke 10.000,- Ft, a
legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.

4. Az adatszolgaltatas teljesitésének korlatai

Az Infotv 27. § (5) bekezdésében meghatirozott, déntés meghozatalra iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok 10 éven beliili megismerését — a feladatkdr
szerint illetékes szervezeti egység vezetGjének véleménye alapjan — a jegyz6
enged€lyezheti az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrisdhoz fliz6d6
kozérdek stlydnak mérlegelésével, a 38. pontban foglaltak figyelembevételével.

A 39) pont szerinti dontés megalapozdsat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény —
10 éven beliil — a dontés meghozatalat kdvetGen akkor utasithaié el, ha az adat tovabbi
jovobeli dontés megalapozisat is szolgélja, vagy ha az adat megismerése a Hivatal
térvényes miik6dési rendjét vagy feladat- és hatiskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatisat, igy kiillonésen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések
eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozisit szolgalé egyes adatok megismerhet6ségének
korlatozasara a 39)-40) pontban meghatarozottndl révidebb id6tartamot is megallapithat.

A 39) és 40) pontban foglalt rendelkezések nem alkalmazhatok a kozhiteli
nyilvantartasbol torténd — kiilon tdrvényben szabalyozott — adatszolgéltatisra.
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43)

44)

45)

46)

47)

48)

49)

Az igény teljesitését meg kell tagadni, ha
a) a 18) pont szerinti esetekben,
b) az adatigényld nem teljesiti a 30) pontban foglalt nyilatkozattéteit,

c) az adatigényl6 a 33) pont szerinti esetben nem fizette meg a koltségtéritést a megadott
hataridore.

d) a kdzérdekil adat nincs pontosan megjellve és az igényld a Hivatal — a 16) pont
szerinti — az igény pontositasara vonatkozé felhividsdnak hatdridén belill nem tett
eleget,

€) azonos igénylé egy éven belill ugyanarra az adatra vonatkozban nyujtott be
adatigénylést, feltéve, hogy az adatokban valtozas nem kévetkezett be,

f) aHivatal tudomasara jut, hogy az adatigénylés teljesitése veszélyezteti a kozérdekbdl
nyilvénos személyes adatok terjesztése kapcsan a célhoz k6tott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasat.

Az igény teljesitésének megtagadésardl az igénylét 15 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési ciméi kizolte — elektronikus levélben kell értesiteni,
melynek tartalmaznia kell

a} azigény teljesitése megtagadisinak tényét,
b) a megtagadas indokait,

¢} a jogorvoslati lehetGségekrl szolo tajékoztatdst, beleértve az eljaré birdsig
megnevezesét.

Az elutasitott igényekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl — a feladatkér szerint
illetékes szervezeti egység altal az elutasitisrdl sz0lé kiadmanyozott értesités
masolaténak atadasa alapjan - a Szervezési Osztaly nyilvantartdst vezet. A jegyzo a
nyilvantartdsban foglaltakr6l minden évben janudr 31-&ig tijékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hat6sagot.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak nem lehet
kézérthetd forméban eleget tenni.

A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a célhoz kotdtt adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsaval terjeszthetSek.

A kdzérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6é meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylo az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A forditassal jar6 tSbbletkoltség az adatigényl6t terheli, mértékét jelen
utasitas 2. sz. mellékletének 3. pontja tartalmazza.

Ko6zérdekbd] nyilvédnos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatds felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az Onkormdanyzati vagyon kezelésével, birtokldsaval,
hasznalataval, hasznositdsival, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozataldt kiilon térvény koézérdekbodl
elrendeli. A nyilvinossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz —
igy kiilondsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kézérdekbdl nyilvinos adat megismerésének lehetségét.
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II. A kizérdeku adatok kiozzététele

50) A Hivatal a feladatkérébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen az oOnkormdényzati
koltségvetésre €s annak végrehajtdsara, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznéldsara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek &s személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — koételes elOsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos é€s gyors
tajékoztatasat.

51) A Hivatal az inform4cios Snrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szélé 2011.
évi CXII. tOrvény, az A&llamhaztartdsrdl sz6l6 tOrvény végrehajtisardl szélo
368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, valamint az Atlsthatésdgi Szabdlyzatrél sz6ld
21/2022. (XI1.01.) 6nkorméanyzati rendelet 1. melléklete alapjan kdtelezben kozzéteendd
- a jelen szabdlyzat 3. szam0 mellékletét képez8 kdzzétételi lista szerinti - kdzérdekii
adatokat a Honlapon hozzaférhet6vé teszi. Jogszabdly eldirhatja az altalanos kzzétételi
listdkon nem szerepld adatok nyilvanossigra hozatalat is.

52) A feladatkér szerint illetékes belsé szervezeti egységek vezetti kdtelesek a Polgarmesteri
Kabinet felé eljuttatni az 1j, illetve a helyesbitést, frissitést igényld adatokat a 3. szdmu
mellékietben foglaltak szerinti gyakorisdggal. A kozzétételre szant adatokat végleges
formaban, Word, Excel, Pdf vagy Jpg formatumban kell a Polgarmesteri Kabinet feié
tovabbitani.

53) A 50) pontban megjeldlt szervezeti egységek vezetoi feleldsek a feladatkdritkhéz tartozéd
adatok pontos és folyamatos kozzétételéért, idészerliségéért, hitelességéért
értelmezhetOségének biztositasaért és az adatok szitkkség szerinti helyesbitéséért,
frissitéséért. A Polgarmesteri Kabinet kijelolt munkatarsa feleldés a hozzd megkiildott
adatok elektronikus kézzétételének teljesitéséért.

54) Az elektronikusan kézzétett adatok — ha jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a
honlaprdl nem tavolithatéak el.

55) A kozzététellel kapesolatos feladatok koordinatora, €s végrehajtdja, valamint annak
rendszeres ellendrzése a Polgarmesteri Kabinet feladata.

56) A polgiarmester megbiz4sibdl kiillsd szakértd a kozzétételi listdbari nem szerepld
kézérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan minden év februir 20.
napjaig fellilvizsgélja az egyedi kozzétételi listat, és a targyévet megel6z6 évben Jelentos
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések esetén javaslatot tesz annak
kiegészitésére.

Zaré rendelkezése
57) lJelen utasitds 2023. februdr 1. napjan 1ép hatélyba.

58) Hatalyst veszti a Szigetszentmiklés Varos Onkorményzatanak Polgérmesteri Hivatala
kezelésében lévd kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjéro], tovabba a kitelezden kbzzéteend6 adatok nyﬂvanossagra hozataldnak rendjér6l
sz616 27/2022. (X11.15.) szamu jegyzdi utasitas.

Szigetszentmiklés, 2023. janudr 31.
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1. szémt melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekli adat pontos
meghatarozasa, konkrét leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok (a 2. oszlopba tett X jellel kérjilk az igényt
jelezni.

A ktzérdekil adatokat személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismemni

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és
masolatot is kérek,

csak mésolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapi legyen

elektronikus Ievél legyen

elektronikus adathordozé (CD, DVD) legyen

A madsolatot

személyesen kivainom 4tvenni

postai aton kérem tovabbitani

Kelt: .o

Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a)  AdatigenyIEs AZ0OMOSIEIIAL .. uuvrr it i et errre e em e ratrea e ra b e et e et eat e ean
b)  Adatkérés idBpontja: ... ..ot e e e e e e e e ens
c)  AdatkdzI€s IOPOMLAL ... .o ittt et i e ee e e e v e e et rn e ba i st an e n st
d) Adat elOKESZItE MEENEVEZESE: ... ..vieieiiiieeit it et e et et ie e ae e e ee e st s e e et s tn st en e ens

€) A felmerlilt KOISEE G8SZEEE ...\ iiuiiesieie et iee sttt ar e e s e et s er e annret v enrrsrrarra e bnbantanseaaes seneas
f) Elutasitis esetén az eltasiAs OKa: ... .oveuiiueiiieiein it r e ee v arr e e e e rr s re e a et aia e ian
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A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatds, vagy a megallapitott
koltségtérités befizetése nera teljesiil, illetve az igénynek az Infotv. 29. § (12) bekezdésében meghatirozott
szempont alapjan val6 vizsgdlatidhoz sziikséges.

Az adatszolgéltatast kvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

B O U
Levelezsi CIM: ....oein et e e e e e an

Telefonszam: ........oevvveennnnns E-mail ol ..o i et

Oldal 10/ 22

& Gn



2. sz. melléklet

I. A kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékét a
kézérdekti adat iranti igény teljesitéséri megéallapithaté koliségiérités mérickérdl szold
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet figyelembevételével a kvetkez6k szerint allapitom meg:

1. Masolatkészités koltsége

a) papir alapon nyujtott mésolat esetén, az adathordozd kGzvetlen 6nkéltsége, de
legfeljebb amennyiben a masolt oldalak szama a tizet meghaladja, a tizedik oldaltol
kezdbddben

szines masolat esetén bruttd 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,
brutt6 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,
fekete-fehér masolat esetén brutté 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bruttd 24 Ft/maésolt A/3-as oldal

b) optikai adathordozon nyujtott masolat estén, az adathordozé kdzvetlen 6nkéltsége,
de legfeljebb brutté 580 Ft/adathordozd

c) elektronikus aton hasznilhaté egyéb adathordozén nytijtott maésolat esetén az
adathordozo kozvetlen onkdltsége.

d) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzdk rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy
tartds hidnya esetén - az L. 1. a) - ¢) pontban meghatarozott mértéktdl eltérden - az
igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltségeként a kozvetleniil a
masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil szilkkséges, bizonylattal
igazolt koltség wvehetdé figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben
meghatdrozott mért€ék alkalmazhatésdgat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében
meghatdrozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

2. Postai kézbesités koltsége

Az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgaltatas dija az adatigénylod részére
postai uton, kiilfSldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postat szolgaltatds
keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkoz6
postai szolgaltatas dija.

3. Fordités koltsége
Papir vagy elektronikusan benytjtott beadvany esetén a 24/1986. (V1. 26.) MT

rendelet 5. §-a figyelembevételével az Orszagos Fordité ¢s Forditashitelesitd Iroda
Zrt. (OFFI Zrt.) mindenkori hatalyos forditasi dija.
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