Udvozlettel ,
dr. Szilagyi Anita
jegyzo

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2318 Szigetszentmiklds, Kossuth Lajos utca 2.
Telefon: +36 24 585 586 | Fax: +36 24 585 580 | www.szigetszentmiklos.hu
Ezen iizenet és annak barmely csatolt anyaga bizalmas, jogi védelem alatt all, a
nyilvanos k ozléstdl vedett. Az lizenetet kizardlag a cimzett haszndalhatja fel. Ha
On nem az lizenet cimzettje, lUgy k érji k , hogy telefonon, vagy e-mail-ben
ertesitse errdl az lzenet k lildGjet és tordlje az lzenetet, valamint annak dsszes
csatolt mellékletét a rendszerébdl. Ha On nem az lzenet cimzettje, abban az
esetben tilos az Uzenetet vagy annak barmely csatolt mellekletet lemasolnia,
elmentenie, az lizenet tartalmat barkivel k Gzélnie wvagy azzal visszaélnie.

————— Tovabbitott izenet -----

Feladdé: "Gal Annamaria" <kmt+request-3@843-f75fc32b@kimittud.hus
Cimzett: "Szilagyi Anita" <szilagyi.anita@szigetszentmiklos.hu>
Elkiilddtt iizenetek: Csitortok, 2826. julius 9. 15:83:20

Targy: Kozérdekliadat igenyles - Siklos Vivien foglalkoztatasa

Tisztelt Szigetszentmiklés Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal!

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrdl szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 28. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezd
adatigénylést terjesztem eld.

Kérem, sziveskedjen elektronikus masolatban megkiildeni részemre

Sikldés Vivien (PH munkatarsa) Kinevezés kodztisztviseldi jogviszonyba
dokumentumanak és esetleges modositasainak anonimizalt valtozatat és
bérszamfejtett brutté juttatasait. Kérném minden, a jogviszonyaval osszefiliggésben
tortént juttatast, beleértve az illetményt, illetménykiegészitest,
illetménypotlékot, illetményeltéritést, wvezetdi potlékot. Amennyiben wvolt ilyen,
akkor kérem a jutalom, prémium, a celjutalom, céljuttatas, jubileumi jutalom,
megbizasi dij, helyettesitési dij, egészseégpénztari juttatas, oOnkéntes
nyugdijpenztari juttatas, természetbeni juttatas (ideertve killondsen
eszkdzhasznalatot, gépjarmii-hasznalatot, kommunikacids eszkbzbket), cafeteria
juttatas brutto Gsszegét is.

Kérem, jeldlje meg legmagasabb iskolai végzettséget isl

Kérem, vdlaszolja meg, hogy eddig a "kozdsségi lgyintézé" munkakor feladatait ki
latta el eés azt, hogy mi ennek a pozicionak a munkakori leirasal



Az Infotv. 30. § (2) bekezdése szerint kérem, hogy a masolatokat és az egyéb
igényelt adatokat elektronikus uUton sziveskedjen részemre a feladd e-mail cimére
megkiildeni. Ha az igényelt adatokat barmely okbdl nem lehet e-mailben megkiildeni,
akkor kérem, hogy azokat a kimittud.atlatszo.hu weboldalon téltse fel.

Mivel adatigénylésemben elektronikus masolatban és elektronikus uton kérem az
adatok kiaddsat, ezért az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. § (3)-(5)
bekezdései alapjan koltségtérités megallapitasara nincs méd. Ha az adatok kiadasa
a kért médon lehetetlen volna, és iratmasolatok adathordozdékra masolasahoz és
kézbesitéséhez kapcsoldddéan a hivatkozott torvényi rendelkezések alkalmazasaval
mégis koltségtéritést allapitananak meg, ugy kérem, hogy elb6zetesen elektronikus
uton tajékoztasson errdl. Ebben az esetben azt is kérem, hogy a tajékoztatasban
tételesen jelolje meg a koltségtérités szamitasa soran figyelembe vett
koltségtényezdket.

Kérem, hogy abban az esetben, ha az igényelt adatoknak csak egy részét tekinti
megismerhetének, az Infotv. 30. § (1) bekezdése alapjan azokat az adatigénylés
részbeni megtagaddsaval egyiutt kiildje meg szamomra.

Felhivom szives figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatésag NAIH/2015/4710/2/V. szamu allasfoglalasabol kovetkezGen a jelen
adatigénylés az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan nem tagadhatdé meg, mivel
tartalmazza az adatigényld nevét és elérhet6ségét. Ezen tulmend adatok megadasat
az adatkezeld NAIH allasfoglalds szerint nem kérheti, tovabba nem jogosult a
személyazonossag ellenbrzésére sem.

Segitd egyuttmikodését elbre is kdszonom.
Kelt: 2026. julius 9.
Udvozlettel:

Gal Annamaria

Ezt az e-mail cimet haszndlja, amikor erre az igénylésre valaszol:
kmt+request-30843-f75fc32b@kimittud.hu

Hibds a(z) szilagyi.anita@szigetszentmiklos.hu cim a(z) Szigetszentmiklds
Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal részére benyljtott Kézérdekiiadat
igénylésekre vonatkozdéan? Ha igen, lépjen veliink kapcsolatba az drlap
segitségével:

http://kimittud.hu/change_request/new?

body=szigetszentmiklos varos onkormanyzat polgarmesteri hivatal

Jognyilatkozat: Ezt az lizenetet és az oOn valaszat is kozzétessziik az interneten.
Az adatvédelemre és szerz6i jogokra vonatkozé politikank:
http://kimittud.hu/help/officers

Felhivjuk figyelmét, hogy bizonyos esetekben a kérések és valaszok kozzététele
késik.

Amennyiben megkeresésekre valaszold munkatdrsként hasznosnak talalta ezt a
szolgaltatast, kérje meg szervezete webmesterét, hogy helyezzen el a honlapunkra
mutaté hivatkozast kozérdekil adatokat tartalmazé weboldalan.


http://kimittud.hu/change_request/new?body=szigetszentmiklos_varos_onkormanyzat_polgarmesteri_hivatal
http://kimittud.hu/change_request/new?body=szigetszentmiklos_varos_onkormanyzat_polgarmesteri_hivatal
http://kimittud.hu/help/officers




A DOKLIMENTUMOT CoGITALLS
ALAIRASSAL LATTA EL

HITELESITESI ZARADEK

Magyar_Allamkincstéar_ASP-IratsRHSZ_bely

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informacidtartalmat az alabbi korlatozésokkal tartalmazza:
Eredetivel megegyezb hiteles masolat.

Iktatdszam: SZSZMPH05/404-2/2026

Masolatkészité szervezet: Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal

Masolat hitelesitését végz8d személy: Dr. Ragd Ferenc - rago.ferenc@szigetszentmiklos

Masolatkészités idépontja: 2026.07.23. 12:13

Masolatkészité rendszer megnevezése: ASP IRAT Szakrendszer

Masolatkészitd rendszer verziészama: 24.1.0.26

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Masolatkészitési Szabalyzatrol szolé 16/2019. (X11.18.) szamu jegyz6i utasitas
Masolatkészitési szabalyzat verziészama: 1.

Masolatkészitési rend elérhetésége: Belsd normativ utasitasok nyilvantartasa



Szigetszentmiklés Viros
Onkormanyzatanak Jegyzéje

2310 Szigetszentmiklos,
Kossuth Lajos utca 2.

=Y Cim 2311 Sxigetszentmiklts, PE 40
BTelefon 36 (24) 505-504

= Fax 36 (24) 505-500

[E] E-mail  jepyro@ssipetstentmiklios hu

Szima: SEZSZMPH/05/404 - 2 2026.  Tdrgy: Siklos Vivien foglalkoztatisa
Ugyintéz6:  Dr. Ragd Ferenc Vilaszlevelében kérjiik hivatkozzon iigyszdmunkra,

Gil Annaméria adatigényld

Tisztelt Adatigényli!

Hivatkozassal hivatalomhoz 2026. julius 10-én targyban érkezett kiizérdek( adatigénylési kérelmére az
informécids Gnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagral sz616 2011. évi CXIL. torvény, valamint
a Szigetszentmikldési Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évd kitzérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérdl, tovibbd a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjérdl szolo 14/2025. (V1L 13.) szami jegyzdi utasitds alapjan az alibbiakrdl tajékoztatom:

Levelem mellékleteként megkiildom a kért adatokat.

Siklés Vivien legmagasabb iskolai végzettsége kizépfoku végzetiségre (gimnaziumi érettségi) éplild
felstfoka szakképesités: felsofoka kommunikator - asszisztens

Feladatait eddig a hivatal tébb munkatdrsa latta el (sajto- és kommunikécios ligyintézé, polgarmesteri
iigyintézd, informatikus, stb.), illetdleg a képviselo-testiilet a 185/2026. (V.7.) szdmi 6nkorméanyzati
hatarozataval déntitt a hivatalban kdzdsségi ligyintézdi munkakor létrehozasarol.

Szigetszentmiklds, 2026. jilius 23.

Tisztelettel: %\
Kapjak: Cimzett, Irattir
Mellékletek:
Siklos Vivien kinevezési
Siklds Vivien munkakéri
Siklos Vivien bruttd Gsszegek
Az Ogvfdlfogadas  dhalanos  rendje:  Hétfon: 1300461 | B.00-ig
Szerdin: B0t 12.00-1g &5 13.00-160 16.004g

Pénteken: 8.00-10 12.00-ig
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Kelt: SZIGETSZENTMIKLOS, 2026. jinius 17
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MUNKAKORI LEIRAS

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal

Siklés Vivien
reszere

A munkakir megnevezése: Kozdsségi iigyintézi

Alloménycsoport:



s

1. Munkakérrel kapcsolatos dltalanos adatok

A munkiltatéi jog gyakorldja: Szigetszentmiklos Varos Onkorméanyzatéanak Jegyzdje

A munkakirt betilto személy | Jegyzo, Polgarmester

kdzvetlen felettese:

A munkakért betblté személy | -

kizvetlen beosztottjai:

2. Munkakori specifikacio

Iskolai végzettség: gimndziumi érettségi, felsooktatasi szakképzés (kommunikacio és
médiatudomany)

Szakképzettség: Kommunikator

Gyakorlati idé: 10 év

Kozigazgatasi alapvizsga
letétele:

Kozigazgatasi szakvizsga
letétele:

Idegen nyelv ismerete:

Angol (alapszintii kommunikécio)

Hasznosithatd ismeretek:

Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), Google Workspace,
Adobe Photoshop, Adobe Lightroom, Adobe Illustrator, Adobe
Premiere Pro, Edius, CapCut, Canva, Meta Business Suite, Meta Ads
Manager, Google Ads, Google Analytics, Google Search Console,
tartalomkezelé rendszerek (CMS), alapfokii weboldal-készités és
weboldal-szerkesztés, webes tartalomkezelés, SEO alapelvek,
kozdsségimédia-stratégia kialakitisa és menedzselése (Facebook,
Instagram, TikTok, YouTube, LinkedIn), digitalis tartalomgyartas,
fotd- és videdkészités, képfeldolgozis, rovid- és hosszl formatumu
videok szerkesztése, televizios anyagok, riportok,
dokumentumfilmek, kisfilmek és imdzsfilmek készitése, forgatas
elékészitése, storyboard- és forgatokonyvkészités, videdforgatas és
utémunka, vizudlis torténetmesélés (storytelling), logé- ¢&s
arculattervezés, vizudlis arculati elemek készitése, grafikai
alapismeretek, kreativ szOvegirds (copywriting), sajtoanyagok,
beszédek, prezentaciok és kommunikacios anyagok készitése, PR- s
marketingkommunikéci6, online marketingkampanyok tervezese €s
koordinalasa, kommunikaciés stratégiaalkotds, mirkaépités,
médiakapcsolatok  kezelése, sajtokommunikacio, szerkeszioségi
munkafolyamatok ismerete, hirszerkesztés, online
tartalomszerkesztés,  interjukészités, riportkészités, televizios
szerkesziés, televizios miisorvezetés, konferanszié és moderdtori
feladatok ellatisa, kamerakommunikdcié, nyilvinos beszéd,
prezenticios technikak, kommunikacids tanacsadas, kommunikacios
és meédiaszereplési tréningek  kidolgozasa és megtartasa,
projektmenedzsment, projektkoordindcio,
rendezvénykommunikacio, kommunikacios kampanyok
lebonyolitasa, vizualis kommunikacio, valsdgkommunikécios
szemlélet, mesterséges intelligencidn alapuld tartalomkészitd s
produktivitasi alkalmazasa kommunikaciés, marketing- ¢€s
tartalomgyartdsi feladatok tamogatasara.
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Személyi tulajdonsigok: | Kivdlé kommunikdcios és eloaddi készség, magabiztos fellépés,

stratégiai és rendszerszemléletii gondolkodas, kreativitas, &nallo és
felelosségteljes munkavégzés, precizitas, megbizhatosag, kivalo
problémamegoldd és szervezdkészség, proaktiv hozzaallas,
kezdeményezokészség, gyors alkalmazkodoképesség, magas
stressztliird  képesség, rugalmassag, asszertiv kommunikacio,
empatia, j& kapcsolatteremto és egyiittmikodési készség, hataridok
pontos betartasa, vezetdi szemlélet, nyitottsag az innovaciora és a
folyamatos szakmai fejlidésre.

3. Altalanos munkakori feladatok

Munkakiri feladatok: kozvetlen feladatok

A munkakiri feladatait a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata, a
Kozszolgalati Szabalyzatban ¢és a Jegyzoir Utasitasokban, Jegyzoi-Polgarmesteri Egylittes
Utasitasokban, valamint a munkakérre vonatkozo egyéb jogszabalyokban el6irtak hatarozzak meg.,

A Hivatal
dolgozdja
kiteles:

@g}rfélfogadﬂsi idoben az ligyfeleket fogadni

Ugyintézése sordn az tigyfelekkel kulturdltan, huménusan viselkedni

A munkakori leirdsaban megjelolt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni

Az ligyiratokat az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat szerint kezelni

Mis belsé szervezeti egység, kiilso szakhatosdg, tarsszerv, szakteriilet
tigyintézojével egyiittmiikddni, egyeztetni, az egyeztetés tényél az iigyiratokban
dokumentdlni

Koteles felettese jogszerii utasitasait végrehajtani

Koteles az eloirt helyen és idoben munkaképes dllapotban megjelenni és
munkaidejét munkaban tolteni, illetbleg ez alatt munkavégzés céljabol a Hivatal
rendelkezésére &llni

Kiteles munkdjat személyesen ellitni, a munkakirére megallapitott munkékat
elvépezni

A dolgozé — illetményének és koltségének megtéritése mellett — koteles a Hivatal
altal kijelslt tanfolyamon vagy tovabbképzésen részt venni, az el6irt vizsgat letenni,
kivéve, ha ez személyl vagy csaladi koriilményeire tekintettel ra aranytalanul
sérelmes lenne és nem jogszabdlyban foglalt kitelessége

A hivatal dolgozdja feladatait a kiz érdekében, a jogszabalyoknak és a Képviseld-
testiilet dontésének megfeleloen, szakszerlien, partatlanul és igazsagosan, a kulturalt
ugyintézés szabalyai szerint kdteles ellatni.

A dolgozd illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tdjékoztatast olyan
tényekrol, amelyek tevékenysége sordn jutottak tudomadsara és kiszolgaltatasuk az
allam, a kozigazgatisi szerv, vagy munkatdrsa, illetve az dllampolgir szimdra
hétrinyos, vagy jogellenesen elényds kdvetkezményekkel jarnak

A dolgozd koteles ismerni a munkakore ellatdsahoz sziikséges és ahhoz kapesolodo
jogszabélyokat, vezetdi utasitisokat és az SzMSz-t, feladatai végrehajtisa soran
azokra figyelemmel ungy kell eljarnia, hogy elomozditsa a kitlizdtt célok
megvalosulasat

Munkavégzése sordan mindenkor koteles az onkormanyzat és a Hivatal tekintélyét
megdrizni

A munkabol valo tavolmaradasat koteles legfeljebb 24 6rdn beliil kézvetlen
felettesének bejelenteni — a huménpolitikai referens egyidejii tajckoztatasa mellett -
, a tdvolmaradas okat kdzvetlen felettesének felszolitasira a megadott hataridon

beliil igazolni
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Egyénileg felel6s a személyes haszndlatiba adott hivatali vagyontargyakeért.

elzami, a tlizvédelmi szabélyzat szerinti dramtalanitast elvégezni

tartozkodjanak, a hivatalos iratokhoz hozzaférjenek

A hivatal
dolgozdja
kiteles:

Az iigyintézés sorén biztositani az anyagi és az eljarasi jogszabalyok
maradéktalan érvényre juttatdsat, a hatékony, humanus és gyors ligyintézést, az
figyintézési hataridok betartasdt. Amennyiben kiilén jogszabaly az eljarasi,
{igyintézési hataridot nem allapitja meg, a kéztisztviseld 30 napon beliil koteles
az ligyet dontésre eldkésziteni, de legaldbb kozbensd intézkedést tenni

Felettese utasitdsait szakszerlien végrehajtani, a jogszabalyokat betartani,
munkakori feladata ellatisa soran az érdemi munkavégzés megtortentet, a
munkafolyamatba épitett, illetve a vezetéi belsd ellendrzés elvégzését
azonosithato aldirdsdval (szigndjaval) és a szervezeti egység, illetve a
kbztisztviseld hivatali bélyegzolenyomatival dokumentalni. Kiadményozisra
tovabbitani csak az irat 6sszedllitdsdban, és — rendkiviili stirgbsség kivételével
— a munkafolyamatba épitett és a vezet6i ellentrzést végzd személyek dltal, az
elozoeknek megfeleléen szignalt avagy véleményeliérésiiket rogzitd iratot
lehet. Az iratot szignalé személy(ek) hivatali felettese(i) illetve az iratot
kiadmanyozo személy sajat felelosségére (felelosségiikre) térhet(nek) el az
elézbekben emlitett személy(ek) altal szignalt irat (tervezet) tartalmatol

A feladatait érinté Onkormanyzati rendeletekben, bels6é szabdlyzatokban
foglaltakat ismemi és betartani, tovabba az azokban szilkséges valtoztatasokat
a belsé szervezeti egység vezetdjének jelezni

A feladatkdrét érintd képviselo-testiileti és bizottsagi elbterjesziéseket
elokésziteni

Az bnkormanyzati képviseldk interpellacioit, kérdéseit kivizsgdlni és azokra —
a vonatkozo hatélyos jogszabdlyok szerint — vilaszt elokésziteni

A lakossagi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat hataridében
kivizsgalni és a szitkséges intézkedéseket megienni

A Képviselo-testillet, a bizottsagok, kisebbségi Gnkormanyzatok, a
polgarmester és a jegyz0 dllamigazgatési, tnkormanyzati (hatdségi) hataskoreit
az eljarasra vonatkozo eljdrasi és anyagi jogszabalyok elbirasainak megfeleloen
elokésziteni, gyvakorolni, illetve felhatalmazdsa esetén kiadmanyozni

Az ligyintézés megfelelé szinvonaldnak biztositasara, az igyintézés jogszabalyi
kereteken beliil torténd, lehetGség szerinti egyszeriisitésére

Feladatellatidsardl felettesének beszamolni

4. Reészletes munkakori feladatok

Szigetszentmiklos Varos Polgdrmesteri Hivatal kommunikacios tevékenységének tamogatasa;

Kommunikécios feliiletek tartalmainak tervezése. elballitasa és szerkesztése;

A Polgarmester beszédeinek elokészitése, valamint médiamegjelenéseinek koordindldsa, feliigyelete;

Videdk és fényképek narrilasa és a kapesolodo vagasi, feliratozisi feladatok tdmogatasa;

Kommunikéciés tréningek el6készitése és megtartisa a Polgdrmester nyilvanos szerepléseinek

tamogatésa érdekében;

Figyelemmel kiséri més 6nkormanyzatok tevékenységével kapcsolatos sajtohireket, sajtoelemzési

feladatokat lat el;

A hivatali helyiséget és az ablakokat tavozaskor koteles bezarni, a hivatalos iratokat

A vagyonvédelem és a hivatali titoktartds érdekében koteles gondoskodni annak
megakaddlyozisarol, hogy illetéktelenek a Hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott
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Fotozasok- és videdforgatisok elGkészitése, szervezése és teljeskorii koordinaldsa;

Kapesolattartas a sajté  képviseldivel. valamint a médiamegjelenések kommunikaciés céla
feldolgozasa és adaptélisa a Hivatal és a Polgarmester kommunikécios feliileteire;

A kozosségi koltségvetési programmal kapcsolatos feladatok koordindldsa és kommunikdcios
tamogatasa;

A viérosi kozosségimedia-fellileteken megjelend tartalmak szerkesztése, ilitemezése, kizzététele €s
moderalasa;

Az Onkormanyzat tevékenységéhez kapcsolodd események kommunikacios céli dokumentalasa,
valamint az azokhoz kapcsolodo szoveges, képi, hang- és videotartalmak keszitése, szerkesztese
es kozzététele;

A kozisségimédia-platformok  algoritmusainak, trendjeinek, platformszabalyzatainak és
platformspecifikus kommunikacios sajatossagainak folyamatos nyomon kovetése, elemzése és
alkalmazisa az 6nkormanyzat digitalis kommunikaciojanak optimalizilasa érdekében;

A sajtomegjelenések kommunikéaciés stratégidjanak kidolgozisa, a kommunikécios iizenctek
meghatdrozasa, valamint a megjelenések szakmai koordinaldsa;

Videos tartalmak teljes kori eléallitdsa, beleértve a felvételek elkészitését. szerkesztését, narrdcidjat,
feliratozasat, a jovahagyasi folyamatban 10riéné egyeztetését, a szitkséges modositasok
elvégzését, valamint a végleges tartalmak kizzétételre tirténo elokészitéset és feltbltéseét.

5. Egyéb munkakori feladatok

Részt vesz a Képviselo-testiilet,- és a bizottsagi liléseken, amennyiben azt a polgarmester és/vagy a
| jegyzb indokoltnak tartja.

Kizremiikodik a vilasztasokkal, a népszavazas elokészitésevel ¢és lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok elldtisaban a jegyzb és az dltala megbizott személy utasitasai szerint.

Részt vesz a varosi rendezvények elokészitésében és lebonyolitasdban a jegyz6 és az dltala megbizott
szemely utasitasa szennt.

6. Kiadmanyozisi jog

Jogosult a polgarmester hatiskdrébe tartozd kiadmdnyozasi szabdlyzatrol szolé polgarmesteri
utasitisban, illetve a jegyzo hataskorébe tartozd kiadmanyozasi szabdlyzatrol szolo jegyzoi
utasitsban, és az egyéb belso szabalyzatokban foglaltak szerint aldimni.

7. Szervezeti kapcsolatok:

Kiilsé kapesolatok: Onkormanyzati  fenntartdsi &  mikodtetésii  intézmények,
dnkormanyzati  tulajdonban  lévé  gazdasagi  tarsasdgok,
tarsonkormanyzatok, helylr médiaszolgaltatok, egyéb szervek,
szervezelek vezetdi

Belso kapesolatok: Polgarmester, Jegyzo, illetve a Polgarmesteri Hivatal dolgozdja.

A képviseli-testiilet
mikidésével kapcsolatos
feladatai:

8. Helyettesités

| Helyettesitését a Sajto- és kommunikécids tigyintézd latja el.
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9. Esetleges informatikai jogosultsig

Szamitastechnikai - ASP - felhasznalé

belépési - Zimbra — felhasznaloi

jogosultsagok: - htips://www.facebook.com/szigetszentmiklos.hu szerkeszti
jogosultsag

- Email cim hozzaférések: -

- Kozos meghaijtok elérése: || G

- Az online feliiletek hasznalata: kiilon szabalyozas és engedély szerint

- Munkaidoben €s azon kiviil esd idoszakban is elérhetoek legyenek
VPN kapcsolaton keresztiil az igényelt meghajtok, és
munkaallomasok.

- A mindenkori biztonsagi kdvetelményeknek megfeleld védelemmel
rendelkezd laptop hasznalatinak engedélyezése.

10. Zaradék

| A munkakéri leiras csak a rendszeresen ismétlodod alapvetd feladatokat, kotelezettségeket
tartalmazza. Ezen kivill a munkakér betéltoje a munkaltatd jopszeri utasitasa esetén kisteles ellatni
a munkakorhoz kapesolédo eseti feladatokat is,
A munkakéri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér betiltdjére nézve kételezo.
Végrehajtasdnak elmulasztasa kiztisztviseld esetén fegyelmi felelosségre vonast vonhat maga utan.

A munkakori leirds a jogviszonyra vonatkozo szabalyoknak megfelel.

A munkakori leirast keszitette:

!_LII.-__‘-l-Lllrl ‘fr
Szigetszentmiklos, 2026. janugrt4-

Jovahagyom:

Polgarmester

e 4]

Szigetszentmiklos, 2026. janudr14.

A munkakéri leirasban foglaltakat tudomasul vettem, @ részemre meghatérozott feladatokat
elfogadom, a feladatok tigyintézését felelosséggel villalom.

A l“unkﬂkaﬁ |Cir35t ét\"fﬂﬁm:
pie. (3
Lt |

Szigetszentmiklos, 2026. fanuar-14.

Koztisztviseld

Keésziilt 3 példanyban, kapjak:
1.} kbrtisztviseld
2.} Iratiar
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   Belső normatív utasítások nyilvántartása



IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH) szolgaltatas
keretében az ldomSoft Zrt. — mint Szolgaltaté — elektronikus bélyegz&vel és id6bélyegzdvel latta el.

A Szolgaltatdo az AVDH-t a digitalis szolgaltatast biztositd szervezet részére, a nevében eljaré személy nyilatkozatanak
hitelesitésére a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi ClIl. tdrvény
119. § (2) bekezdés alapjan, a 2024. augusztus 31-én hatalyos, az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény szerint nyujtja.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztato elérhetd a Szolgaltaté honlapjan: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-
dhsz.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan a
digitalis szolgaltatast biztosité szervezet nevében eljard alabbi személytél szarmazik:

Neve: Dr. Rago Ferenc

Egyedi azonositéja: rago.ferenc@szigetszentmiklos

Beosztasa: jogasz

Szervezeti egység megnevezése: Jegyzdi Referatura

Szervezet megnevezése: Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal

A hitelesités idépontja: 2026-07-23T12:13:37+02:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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