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Ajanlattételi felhivas

I. Ajanlatkéro adatai:

Ajanlatkérd neve: Szigetszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal

Ajanlatkéro cime: 2310, Szigetszentmiklos. Kossuth L. u. 2.

Kapcsolattartd személy neve: Gulyas Nikoletta

Kapcsolattartd személy telefonszama: 24/505-572

Kapcsolattartd személy e-mail cime: gulyas.nikoletta@szigetszentmiklos.hu

I1. A szerzodés meghatarozasa/tipusa:

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal kotelezd éves iratselejtezésére késziil. Ajanlatkéro a
nyertes AjanlattevOvel egyoOsszegli szerzddést kivan kotni jelen ajanlattételi felhivasban
meghatarozottak szerint.

I11. A beszerzés megnevezése/targya:

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal hatalyos 13/2021. (111.30.) szama jegyz0i utasitasa
alapjan, mely a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol
szol, éves iratselejtezést, €s azok, selejtezést kovetden torténd megsemmisitését kivanja
elvégeztetni.

IV. A beszerzés miiszaki tartalmanak/elvégzendé feladatanak/beszerzendé termékek
meghatarozasa és a beszerzés mennyisége:

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Ajanlatkérd) ajanlattételi felhivast
tesz iratselejtezés, €s azok, selejtezést kovetden torténd megsemmisitése targyban, az
alabbiakban meghatarozottak szerint:

- a2310 Szigetszentmiklds, Kossuth Lajos u. 9. szam alatt talalhaté kozponti irattaraban,
ezen terlileten elhelyezett 3 darab irattarold konténerben, a 2310 Szigetszentmiklods,
Losonczi u. 1. szam alatt taldlhatd atmeneti irattarban talalhato kozigazgatasi
ligyiratainak - a vonatkozo jogszabélyok. valamint a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatarol szolo 13/2021. (I11.30.) szamu jegyzoi
utasitadsban (a tovabbiakban: Egyedi Iratkezelési Szabalyzat) foglalt rendelkezések
szerinti - selejtezésének elokészitése és lebonyolitésa.

— ——
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Bejelentkezés személyesen. telefonon, e-mailben.



- az Ulgyiratok ligyirat-darabonkénti tételes ellendrzésére €s rendezésére az ASP
(Application Service Providing) elektronikus iratkezeld rendszer (a tovabbiakban: ASP
iratkezeld szakrendszer) adatai, papir alapu mutatokonyv-, és iktatokényv, valamint a
papiralapi lgyirat Osszevetésével. Feladata kiilondsen, az {gyiratok irattari
tételszamanak, megorzési idejének megfeleloségét ellendrizni. sziikség esetén
helyesbiteni mind az ASP iratkezeld szakrendszerben, mind a papir alapi mutatd-, €s
iktatokonyvekben. és az eldadoi iveken,

- az iratok ellen6rzését €s rendezését kdvetden a selejtezés elokészitése, lebonyolitasa
vonatkozasaban:

a) a tervezett selejtezés megkezdése elott hataridében az illetékes Levéltarat
értesiteni a selejtezésre szant iratanyag targyarol és évkorérol,

b) a lejart megorzési idejli ligyiratokat selejtezésre el6késziteni, tligyelve a szerelt
igyiratok egységére,

c) a selejtezési iratjegyzéket elkésziteni, tételes felsorolassal (év, irattari jel. f6szam,
tigykor megnevezés) annak érdekében is, hogy a papir alapi mutato-€s
iktatokonyvben, valamint az ASP iratkezeld szakrendszerben a selejtezés tényét
rogziteni lehessen,

d) a papir alapi mutato-és iktatokonyvben a selejtezés tényét piros szini ..S” jellel
rogziteni sziikséges, a selejtezes levéltari jovahagyasat kdvetden,

e) a selejtezési bizottsag részére a selejtezési jegyzOkonyv tervezetét osszeallitani,

f) az alairt selejtezési jegyzOkonyvet az illetékes levéltarnak zaradékoldsra
megkiildeni,

g) a levéltari engedélyezést kovetden a zaradékolt jegyzokdnyvet Ajanlatkérd részére
atadni,

h) a tovabb 6rzendd, iktatott iratokat selejtezési jel, irattari tételszam, azon beliil

sorszam szerint. a kiilon kezelt iratokat évenként €s tigykoronként irattari papucsokba
tomoritve torténd rendezése,

- aselejtezett ligyiratok megsemmisitése.

Nyertes ajanlattevd koteles nyilatkozni arrdl, hogy a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. torvényt. az informécios
onrendelkezési jogrol ¢€s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvénnyel
Osszhangban, az Ot terheld titoktartasi kotelezettséget tudomdsul veszi, valamint a ASP
iratkezel® szakrendszerben, a papir alapu iktato- és mutatd konyvekben, és az ligyiratokban
lIévo adatokat harmadik személy szamadra hozzaférhetdvé nem teszi, s a megbizas teljesitése
soran tudomasara jutott adatot, informaciot a jogviszony megsziinését kovetden sem adja
tovabb.

Ajanlatkéré csak teljes kori ajanlatot fogad el!

V. A szerzodés idotartama:

A szerz6dés idétartama a szerzédésben meghatarozott hataridéig szol. de legkésébb 2022.
oktober 31-ig. Ajanlatkéro eloteljesitést elfogad.

VI. A teljesités helye:

A Polgarmesteri Hivatal 2310 Szigetszentmiklds, Kossuth Lajos u. 9. szam alatt talalhato
kozponti irattaraban. ezen teriileten elhelyezett 3 darab irattarolé konténerben. a 2310
Szigetszentmiklds, [Losonczi u. 1. szdm alatt talalhato atmeneti irattaraban.



VII. Ertékelési szempont(ok):

Ajanlatkérod targyi beszerzésben a legkedvezobb ajanlati ar szempontja alapjan értékeli a
beérkezett ajanlatokat. Ajanlatkéro felhivja ajanlattevok figyelmét, hogy az ajanlatok értékelése
soran Ajanlatkérd nettd ajanlati ar + AFA értékének Gsszegét veszi figyelembe!

Kérjiik, hogy az egyOsszegl ajanlati arat ugy hatarozza meg, hogy az ajanlati ar magaban
foglalja a teljesitéssel Osszefiiggésben nyertes Ajanlattevd oldalan felmeriilt valamennyi dijat
és koltséget — ideértve a teljesités soran felhasznalt eszk6zok és anyagok koltségeit is.
Ajanlatkérd felhivja Ajanlattevé figyelmét, hogy az ajanlati aron feliili, tovabbi dijazasra vagy
koltségtéritésre nem tarthat igényt jelen beszerzési eljaras alapjan kdtendd szerz6dés szerinti
feladatainak ellatasa kapcsan. Kérjiik, hogy az ajanlati arat egész szamra kerekitve adjak meg!

Kérjiik, hogy ajanlatat az alabbiak szerinti bontasban sziveskedjen megadni:

Egyisszegii ajanlati ar
(nettd Ft-ban kifejezve)

AFA tartalom (Ft-ban
kifejezve)

Egydsszegii ajanlati ar
(brutté Ft-ban kifejezve)

Kérjik, hogy az egyOsszegii ajanlati arat (atalanydijat) ugy hatarozzak meg. hogy a dij magaban
foglalja a teljesitéssel (teljeskori megvalositassal) dsszetiiggésben nyertes ajanlattevé oldalan
felmeriilt valamennyi dijat és koltséget — ideértve a teljesités soran felhasznalt eszk6zok és
anyagok koltségeit, valamint munkadijat is. Ajanlatkéré felhivja ajanlattevok figyelmét, hogy
az ajanlati aron feliili tovabbi dijazasra vagy koltségtéritésre nem tarthatnak igényt jelen
beszerzési eljaras alapjan kotendd vallalkozasi szerzodés szerinti feladatainak ellatasa kapcsan.

VIII. Alkalmassagi kovetelmények: (gazdasagi és pénziigyi/miszaki-szakmai
alkalmassag)
- konyvtari, levéltari, vagy adatfeldolgozas a f6 tevékenység,
- rendelkezik az ajanlattételi felhivas megjelenésének napjatol visszatelé szamitott 36
hénapban iratkezelési, €s irat selejtezesi referencidval.

Az igazolisi modok felsorolisa és rovid leirasa:
- Cégkivonat
- Referenciak

IX. A szerzodés biztositékai: (teljesitési/joteljesitési  biztositék,  kotbér,
jotallas/szavatossag, felelosségbiztositas, stb.)

Késedelmi kotbér:

Amennyiben nyertes ajanlattevé jelen szerzédés teljesitése soran a teljesitési hataridd
tekintetében olyan okbdl, amelyért felelés késedelembe esik, gy késedelmi kotbér
megfizetésére kotelezett. A késedelmi kotbér mértéke a késedelem minden megkezdett napja
utan naptari naponként a netto, teljes szerzodéses ellenérték 2 %-a, de legfeljebb a netto,
teljes szerzédéses iddszakra vonatkozo szerzddéses ellenérték 30 %-a. 15 napos késedelem



elérése esetén ajanlatkérd jogosult a szerzodést felmondani vagy a szerzddéstol eléllni és
meghitsulasi kotbért kovetelni.

A késedelmi kotbér megtizetése a késedelembdl eredd kar mértékét nem korlatozza, és a
teljesités alol nem mentesit.

Meghiusulasi kotbér:

Amennyiben a szerzédés teljesitése olyan okbol, amiért nyertes ajanlattevd felelos
meghitsul, a nyertes ajanlattevé a nettd, teljes szerzédéses idoszakra vonatkozo szerzédéses
ellenérték, mint vetitési alap 30 %-anak megfeleld meghiusulasi kotbért koteles fizetni.

A meghiusulasi kotbér érvényesitése a teljesités kovetelését kizarja. (Ptk. 6:187. § (1)
bekezdés)

A késedelmi és a meghiusulasi kotbér egyiittesen nem érvényesitheto nyertes ajanlattevovel
szemben.

A meghiusulasi kotbér megfizetése a meghiusulasbdl eredd kar mértékét nem korlatozza.
Ajanlatkéro a kotbéren feliili karat is jogosult érvényesiteni.

Ha Ajanlatkér6é az Ajanlattevon kiviil allo barmely ok miatt leéllitja vagy két honapnal
hosszabb ideig felfiiggeszti a munkat, Ajanlattevé felmondhatja a szerzédést. és az addig
teljesitett szolgéltatdsanak pénzbeli ellenértékét kovetelheti.

Jotallas:  Ajanlatkér6 a nyertes Ajanlattevd altal elvégzett Kkivitelezési munka
vonatkozasaban 12 honap teljes korii jotallast ir eld. A jotallas kezdd idépontja az atadas-
atvételi eljaras sikeres lezarasnak napja. Amennyiben a jotallas tekintetében jogszabaly a
fentieknél magasabb mértéket. vagy hosszabb kotelezd alkalmassagi idét hatdroz meg
valamely munkarész tekintetében, akkor a vonatkozd jogszabdly eldirasait kell alkalmazni.

. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Nyertes Ajanlattevd egy szamla benyUjtasara jogosult a szerzédésszert teljesitést kvetden.
A teljesitésigazolast az Ajanlattevd szerzodésszerii teljesitése esetén dllitja ki a kdvetkezo
dokumentumok birtokaban:

- selejtezési iratjegyzék elkészitése, tételes felsoroldssal,

- ASP iratkezeld szakrendszerben. valamint a papir alapu iktatokdnyvekben torténd
selejtezés rogzitése,

- azilletékes levéltar jovahagyasaval ellatott iratselejtezési jegyzokonyv

- az iratok megsemmisitésének elvégzésérdl szolo igazolds. melyet kiilon cég esetén a
munkat elvégzd cég allit ki.

Ajanlattevd a teljesités igazolas kiallitasat és a szamla benyujtasat kdovetden jogosult az
ellenszolgaltatdas Osszegének megfizetésére., amennyiben nyertes Ajanlattevd az
atlathatdsagi kovetelményeknek megtelel.

A vallalkozoi dij az Ajanlatkérd altal igazolt teljesitést kovetden a szerzodésszerii. hiba- és
hidnymentes, a jogszabalyoknak megfeleléen benyujtott szamla ellenében, a szamlanak az
Ajanlatkéré altali kézhezvételét kovetd 30 naptari napon bellil atutaldssal kertil
kiegyenlitésre a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdéseiben, foglaltak szerint. nyertes Ajanlattevd
altal a szerz6désben megjelolt szamlaszamra.



XI. Ajanlattételi hatarido:
2022. majus 26. 12.00 ora

XII. Az ajanlat benyujtasanak cime, és a benyujtias modja:
Az ajanlatot cégszerlien alairva, EDE formatumban kérjuk a

varosfejlesztes.beszerzés@szigetszentmiklos.hu e-mail cimre az ajanlattételi hataridoig
megkiildeni sziveskedjen.

Az eljaras €s az ajanlattétel nyelve a magyar. Az eljaras soran mindennemii kdzlés magyar
nyelven torténik, kommunikacié semmilyen mas nyelven nem fogadhato el. Az ajanlat magyar
nyelven kiviil méas nyelven nem nyujthaté be.

XIIIL. Az ajanlati kotottség minimalis idétartama:

Ajanlattevo ajanlata részeként koteles nyilatkozatot benytjtani az ajanlati kotottségének idejére
vonatkozdan. mely nem lehet kevesebb, mint az ajanlattételi hatarido lejartatdl szamitott 60
nap.

XVI. Tovabbi informaciok:

Ajanlattevd az ajanlata benyujtasaval kijelenti, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil. és
nyertessége esetén vallalja az ehhez kapcsolddd nyilatkozat megtételét a szerz6dés megkotését
megel6zOen, amely a szerzédés mellékletét fogja képezni.

Fentiekben foglaltakrol Ajanlattevonek ajanlata részeként cégszerlien aldirt nyilatkozatot
sziikséges benyujtani. Jelen felhivas mellékletét képezi a vonatkozd nyilatkozatminta!

Ajanlattételhez csatolando nvilatkozatok:

Kérem, hogy sziveskedjen ajanlata
- benyujtasaval egyidejiilleg megkiildeni a koztartozasmentességérol szold nyilatkozatat,
amennyiben nem szerepel a NAV koztartozasmentes adozoi adatbazisaban,
- benyujtasaval egyidejlleg az ajanlatot aldird személy hiteles cégaldirasi nyilatkozatat (a
kozjegyzoi alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldany), illetve az ligyvéd vagy kamarai
jogtandcsos altal ellenjegyzett alairas-mintdjat egyszerii masolatban benyujtani.

Az ajanlatban lévé minden dokumentumot (nyilatkozatot) a végén ald kell irnia az erre
jogosult(ak)nak vagy olyan személynek, vagy személyeknek, aki(k) erre a jogosult
személy(ek)tol irasos felhatalmazast kaptak.

A hataridok magyarorszagi helyi id6 szerint értendok.

Az ajanlatok Osszeallitasaval és benyujtasaval kapcsolatban felmertilt sszes koltség az
ajanlattevot terheli.

Ajanlatkéro felhivja Ajanlattevok figyelmét, hogy a szerzodés teljesitésének idotartama alatt
az ar nem valtozhat.
Ajanlatkéro felhivja az ajanlattevok figyelmét, hogy az ajanlat érvénytelen, ha

a) azt az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be;



b) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a kovetelményeknek valo
megfelelést;

c) egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban ¢és a beszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. ide nem
értve az ajanlat ajanlatkéro altal el6irt formai kdvetelményeit,

d) ha aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz.

Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a beszerzési eljarast annak barmely szakaszaban
visszavonja, vagy eredménytelenné nyilvanitsa. jelen beszerzési eljaras keretében ne kdsson
szerzOdést.

Ajanlatkéré fenntartja a jogot, a kizardlag a legkedvezobb ajanlati arat tartalmazd ajanlat
biralatéra.

Ajénlatukat a fenti el6irasoknak megfelelden sziveskedjenek megadni.

Targyi beszerzési eljaras olyan nyilt, egy szakaszbol allo beszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet.

Tajékoztatjuk a tisztelt gazdasagi szereploket. hogy targyi eljarasban az esetlegesen felmeriild
ajanlattevoi kérdésekre adando vélaszokat az Ajanlatkérd honlapjan
(http://szigetszentmiklos.hu/) tessziik kozzé.

Szigetszentmiklos, 2022. 05. 17.
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- 1. szamua melléklet
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(regisztracios
nyilatkozart)
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kapjak:
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1. MELLEKLET

NYILATKOZAT MINTAK
AJANLAT
""Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal éves iratselejtezése, és a selejtezett iratok

megsemmisitése"

targyu beszerzési eljaras vonatkozasaban

Ajanlatkeéro neve: Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal

Ajanlatkeéro székhelye: 2310 Szigetszentmiklos, Kossuth Lajos u. 2.

Ajanlattevo neve:
Ajanlattevo székhelye:
Ajanlattevé adoszama:
Ajanlattevo telefonszama:

Ajanlattevo e-mail cime:

Egyosszegii ajanlati ar (netté Ft-

ban kifejezve)
~ AFA tartalom Ft-ban kifejezve
Egy0sszegii ajanlati ar (brutt6 Ft-
- - ban kifejezve) '
Keltiooooiiiiiie ., 202200 7o SRR, nap

(nev)




AJANLATTEVOI NYILATKOZATOK

Alulirott ..o CITHNEA v eeeeeeenenns ajanlattevo (székhely: .......... ) (képuiseleti
Jogkdir/ titulus  megnevezése) az ajanlattételi felhivasban foglalt valamennyi formai ¢és  tartalmi
kovetelmény, utasitas, kikotés ¢s maszaki leiras gondos attekintése utan

az alabbi nyilatkozatokat tessziik:

1. Nyilatkozunk arrdl, hogy Ajanlattevd nem all végelszamolas, csodeljaras vagy felszamolasi
eljaras alatt, vagy mas hasonlo eljaras nincs folyamatban ellene; rendezett munkatigyi
kapcsolatokkal rendelkezik.

2. Ajanlattevé targyi beszerzési eljaras targyat keépezé munka elvégzéseéhez szikséges
jogosultsaggal, tevéekenységi korrel es felelosségbiztositassal is rendelkezik, és a szerzodés
id6tartama alatt ezeknek a jogosultsagainak, felelGsségbiztositasanak a hatalyat fenntartja.

3. Kijelentem, hogy az ajanlattételi felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismertik,
megértettik ¢és azokat jelen nyilatkozattal feltétel nélkil elfogadjuk a szerzddéskotés alapjaul,
ajanlatunkat annak tudomasulvételével nyajtottuk be.

4. Nyilatkozunk arr6l, hogy az altalam képviselt ajanlattevé koztartozasmentes/szerepel a NAV
koztartozasmentes ad6zoi adatbazisban.!

5. Kijelentem, hogy a benyujtott ajanlatunk ajanlati kotottségét az ajanlattételi hatarido lejartatol
szamitott 30 napig fenntartjuk.

Jelen nyilatkozatot a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Ajanlatkéré  altal a
"Szigetszentmiklési Polgarmesteri Hivatal éves iratselejtezese, s a selejtezett iratok megsemmisitése ”
targyi beszerzési eljarasban, az ajanlat részeként teszem.

(nev)

' A megfeleld rész aldhizando!



2. MELLEKLET

NYILATKOZAT MINTAK

ALAIRAS-MINTA

Alulirott ...ooovvvviiiinnn... Joszul: oo Y s W S szam alatti lakos,
1 81 | PO 5 LY A — ) nvilatkozom, hogy az egyéni

vallalkozas kézzel, vagy géppel eloirt, nyomtatott vagy elonyomtatott neve ala a nevemet 6nalléan

az alabbiak szerint irom:

(név)
Jelen nyilatkozatot buintet6jogi felelGsségem tudataban allitottam ki, ¢s irtam ala.

elen nyilatkozatot a Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal Ajanlatkérd  altal a
) g ]
"Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal éves iratselejtezese, és a selejtezett iratok megsemmisitése

targyu beszerzési eljarasban, az ajanlat részeként teszem
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Regisztracios lap
a

"Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal éves iratselejtezése, és a
selejtezett iratok megsemmisitése"

targyu beszerzési eljarashoz

Gazdasagi szereplé/ajanlattevo adatai:

Neve:

Kapcsolattarto személy neve

Cime/székhelye:

Telefonszama:

E-mail cime:

Kitoltve elkiildendo e-mailen a gulyas.nikoletta@szigetszentmiklos.hu e-mail cimre!

cégszerl alairas

A regisztracios lap visszakiildésével kell jelezni, ha a meghirdetett beszerzési eljarasban,
mint lehetséges ajanlattevo Kivan részt venni.

Szigetszentmiklosi Polgarmesteri Hivatal biztositja, hogy a fent megadott adatokat csak és
kizardlag az adott beszerzési eljarassal kapcsolatosan haszndlja fel, harmadik személy
szamara azokat ki nem adja.





